Tura Varos Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Kozbeszerzési Szabalyzat idobeli hatalya
Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat BSGIMI napjat kovetden kiirt kozbeszerzési eljarasokra
alkalmazando!



Tura Varos Képviselo-testiiletének

_ szamu hatarozata

a kozbeszerzések szabalyzatarol

Tura Varos Onkorményzatinak Képviseld-testilete a kozbeszerzések rendjét a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), valamint az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) eldirdsaival 6sszhangban az aldbbiak szerint allapitja meg:

1. A kozbeszerzési szabalyzat célja, tartalma, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse Tura Varos Onkormanyzata (tovdbbiakban: Ajanlatkérd)
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, fogalmakat és feleldsségi rendet. A szabalyzat a
Kbt-vel 0Osszhangban szabdlyozza az ajanlatkéré nevében eljard beszerzd szervezet
feladatellatasahoz sziikséges és a kozbeszerzés hatalya ala tartozd eszkozok, szolgaltatasok
megfeleld mindségben, iddben és anyagi feltételek mellett torténd megszerzését biztositd
szerzodés(ek) elokészitését, az igényeket legjobban kielégitd szerzodd fél versenysemleges
kivalasztasat.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — az Ajanlatkérd altal, vagy megbizésa alapjan
bonyolitott — arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére, épitési beruhdzasra, épitési ¢€s
szolgaltatasi koncesszidira, tervpalydzataira (tovabbiakban: kozbeszerzés), amelyek
vonatkozasaban a Kbt. vagy barmely mas jogszabaly versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a
kozbeszerzési értékhatarok a szabalyzat 1. szamu fliggeléke szerint azt kotelezove teszik.

1.3. Tura Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré a Kbt. és jelen Kozbeszerzési szabalyzat
rendelkezései szerint folytatja le a kdzbeszerzéseit.

Az onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefliggden kotelezettség-

vallalasra jogosult a Képvisel6-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a Polgarmester.

1.4. Az ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja

Ajanlatkérd Jogszabalyi alap

Tura Véros Onkormanyzata Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja

2. A beszerzés tervezési rendje
2.1. A beszerzés tervezési rendje

2.1.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok ¢és  tdmogatasi  dontések
figyelembevételével, az Ajanlatkéré adott évre vonatkozo igényei alapjan tervezett
kozbeszerzésekrdl a jegyzdé az aljegyzd Utjan késziti el a koltségvetési €v elején éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet allit 6ssze. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel
szemben  tamasztott muszaki  specifikacidkra, valamint a  koltségelemzés,
megvalosithatosagi tanulmanyterv alapjan szdmitott beszerzési értékre is.



Az ehhez sziikséges adatokat valamennyi érintett szervezeti egység, illetve munkatars
targyév februar 28-ig leadja az aljegyzd részére értékhatartol fliggetleniil beszerzési
csoportonként a targyévre tervezett beszerzéseket, a beszerzések iddbeni, pénziigyi
utemezeset.

2.1.2. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése a CPV vonatkozd kodjainak a
megadasaval torténik, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idépontot is.

Az igények felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkotott szerzédésekre is,
melyek a targyévben megsziinnek.

2.1.3. A mindenkori jovahagyott koltségvetés alapjan a koltségvetési év elején, legkésdbb
marcius 31. napjaig a tervezett beszerzéseket, az éves beruhazasokat is magéaban foglalo éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni, amely tartalmazza az adott évben tervezett
kozbeszerzéseket. E tervben a feladatokat ugy kell meghatdrozni, hogy lehetdség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eloirt feladatok végrehajtasara. A jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével, az Ajanlatkéré adott évre vonatkozd
igényei alapjan tervezett kozbeszerzésekrol az Aljegyzd a koltségvetési év elején éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet készit a szabalyzat 2. szami melléklete szerint. A
kozbeszerzési tervet a Jegyz6 véleményezi, a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé
¢és a Képvisel-testiilet hagyja jova.

A kbzbeszerzési tervet elkésziti: Aljegyzo
Hatarido: targyév marcius 31.

Véleményezi: Jegyzo

Jovahagyja: Képviselo-testiilet
Modositasert és kozzétételert felelos: Jegyzo
Megorzésert felelos: Jegyzo

2.1.4 Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzodések mindsitése:
Az igények felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkotott szerzédésekre is,
melyek a targyévben megsziinnek.

A beszerzési igényeket tartalmazo adatlapokat osszesiti: onkormanyzati fomérnok
Hatarido: Mdarcius 1.

A beszerzési igenyeket jovahagyja: Képviselo-testiilet

Hatarido: Marcius 20.

2.1.5. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditdsanak tervezett idopontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhato idopontjat.

2.2. A kozbeszerzések becsiilt értékének meghatarozasahoz és dokumentalasahoz a Kbt. 16-19.
§-ait és a 28. § (2) bekezdést kell alkalmazni, az egybeszamitasi kotelezettséget figyelembe
véve. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv



kozpontbdl ¢és téle foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl all, akkor is egy
koltségvetési szervként kell kezelni. A becsiilt érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani
azon hasonld aruk beszerzésére, vagy szolgaltatasok megrendelésére iranyuld szerzédések
értekét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idoben mertil fel, valamint az
ugyanazon ¢€pitési beruhazas megvalositasara irdnyulo szerzodések értékét, 6sszhangban a
Kbt. 19. §-ban foglaltakkal.

2.3. Tilos a Kbt. megkeriilése céljaval alkalmazni a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét,
valamint a kdzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt. vagy e torvény szerinti
unids értékhatart eléré vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

2.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. A  kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre
vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha elére nem lathatdé okbol bekdvetkezett
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt annak igénye felmeriil. Ezekben az esetekben
a kozbeszerzési tervet az igény vagy a valtozas felmeriiléskor — a modositas indokat is
megadva — médositani kell. Az év kozben felmeriil6 — a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
- beszerzési igényeket az Aljegyz6 tartja nyilvan.

Az igény jogossagat a KépviselO-testiilet hagyja jova.

A terv modositasat az Aljegyzd késziti el — adott esetben az Onkormanyzati fomérnok
kozremiikodésével.

A modositott tervet a Polgarmester hagyja jova.

A kozbeszerzési tervvel Osszefiiggésben a Kbt. 43. §- aban foglalt kotelezettségek
teljesitésérol a Jegyz6 gondoskodik.

2.5. A kozbeszerzési tervet a Kdzbeszerzési Hatosagnak vagy az illetékes ellenérzo szervnek a
kérésére a Jegyz0 vagy az altala kijelolt munkatars megkiildi. A kozbeszerzési tervet a Korm.
rendelet eldirasa szerint az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
1s rogziteni és publikalni sziikséges.

2.6. A kozbeszerezési tervet az érintett évet koveto legaldbb 5 évig az irattdrban meg kell 6rizni.
A megdrzésért a Jegyz0 a felelds. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

2.7. Az ajanlatkéré kozbeszerzéseinek lebonyolitdsat Tura Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Hivatal) végzi. A Hivatal koteles ellatni mindazon szervezési,
adminisztracios, iratkezelési €¢s dontés- elOkészitési feladatokat, melyek- a Kbt. és jelen
kozbeszerzési szabalyzat alapjan- az Onkormanyzat kozbeszerzéseinek jogszabalyok
alapjan eloirt lebonyolitdsahoz sziikségesek.

2.8. A Hivatal kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorei:

a.) a kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt meggy6zddik arrdl, hogy fennallnak-e a
meginditas feltételei (kiilonds tekintettel a rendelkezésre allo anyagi fedezet mértékére,
a becsiilt értékre, az egybeszamitas szabalyaira) és azokat irasban dokumentalja;

b.) elkésziti a felhivast;

c.) Osszedllitja a kdzbeszerzési dokumentaciot;

d.) a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve hirdetmény utjan torténd
megjelentetése, javitasa, modositasa, visszavonasa, hidnypotlésa;



e.) amennyiben a Kbt. értelmében kotelezd, ugy a szerzédés modositasarol, illetve
teljesitésérol szolo tajékoztatdo megjelentetése;

f.) 0Osszeallitja és megkiildi a kiegészito tajékoztatast;

g.) Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetétdl a jogerds befejezéséig;

h.) a hianypodtlasokkal, felvildgositds/indokolas kéréssel kapcsolatos intézkedések
megtétele, a hianypotlasok megkiildése;

1.) a dontési javaslatok/eldterjesztések, illetve a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag és
Dontéshozo elé terjesztése;

j.) kapcsolattartas a kozbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel;

k.) az egyes eljarasi cselekmények sordn az adminisztracids, iratkezelési, igazgatasi
szolgaltatasi dij/kozzétételi dij megfizetésére vonatkozé kotelezettségek teljesitése;

l.) szervezi és koordindlja az esetleges helyszini bejarasokat;

m.) a felhivasban meghatarozott idépontban az eredmény kihirdetése;

n.) a Kbt. eléirdsai betartdsaval az 0sszegezésben észlelt barmely eliras (névcsere, hibas
néviras, szam- vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonl6 elirds) kijavitasa és a kijavitott
Osszegezés Osszes részvételre jelentkezd/ajanlattevo részére torténd megkiildése;

0.) kozbeszerzési szerzOdés alairasra torténd elOkészitése, aldirasaban vald
k6zremukodés;

p.) a kozbeszerzési dokumentumok téaroldsa, jogszabaly altal eldirt ideig torténd
megorzése oly modon, hogy azok azonosithatoak, visszakereshetdek, és utdlagosan
ellendrizhetéek legyenek;

g.) koordindlja az eljarasban esetlegesen részt vevd szakértd(k), felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd munkajat, részére a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo
iratokat azonnal megkiildi;

r.) a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag iiléseit szervezi (az iilés idopontjarol eldzetesen
tajékoztatjia a tagokat, az ajanlat(ok) érvényességének/érvénytelenségének
vizsgalatarol, valamint a birdlati szempontok szerinti értékelésérdl) elOkésziti az
ajanlatok esetleges hianypotlasat, Kbt-ben foglalt javitdsat, megindokoltatdsat,
tisztazasat kovetden a sziikséges dokumentumokat, illetve formanyomtatvanyokat
eljuttatja a tagokhoz, az iilésrdl jegyzOkonyvet vezet;

s.) eleget tesz a Kbt. nyilvanossag biztositasara, kozzétételre és kommunikéciora
vonatkozo rendelkezéseiben foglalt ktelezettségeknek;

t.) jogorvoslati eljaras esetén valamennyi sziikséges dokumentumot a Dontdbizottsag
rendelkezésére bocsat hataridében, az eldzetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati
kérelem esetén irasbeli észrevételt tesz, valaszt ad, sziikség esetén a jogorvoslati
targyalason a személyes megjelenésrol, képviseletrdl gondoskodik;

u.) javaslatot tesz a 2. § szerinti dontési jogosultnak a Dontdbizottsag végzésének vagy
hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatara.

3. A kozbeszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozoé szabalyok

3.1. Kozbeszerzési értékhatarként a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatarokat kell figyelembe venni.

3.2. A kdzbeszerzések értékhatarat jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza, melynek
naprakészen tartdsardl a jogszabaly valtozasainak megfeleléen a Jegyz6 gondoskodik a

valtozést kovetd 15 napon beliil.

4. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak szabalyai és felelosségi rendje



4.1. A Képviselo-testiilet dont a kozbeszerzési eljarast megindito
ajanlat(tétel)i/részvételi/konzultaciora  szo6l6  felhivasrol/targyaldsi  meghivordl  (a
tovabbiakban: felhivas) illetve az ajanlattételi dokumentaciorol €s/vagy annak legfontosabb
feltételeirdl

(kiilonosen:
- beszerzés targya,
- beszerzés targyanak mennyisége,
- fizetési feltételek,
- alkalmassagi kritériumok,
- teljesitési véghatérido,
- aberuhazas teljesitéséhez biztositott forras megjeldlése,
- ajénlatkérd miszaki ellendre [épitési beruhdzas esetén],
- ajanlatkérd tervezoje [épitési beruhdzas esetén],
- Dbiralati szempont[rendszer],
- teljesités helye,
- becsiilt érték,
- meghivando ajanlattevok).

Az Onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggden kotelezettség-
vallalasra jogosult a képviselO-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester. Az
Onkormdanyzat (az ajanlatkéré) nevében a Polgarmester irja ald az eljaras lefolytatasidhoz
sziikséges, valamint a kdzbeszerzési eljarast lezaro szerzédéseket.

- Az elokészitésében részt vesz: Jegyzo vagy az altala kijelolt munkatarsak,
Az eljaras elokészitésével kapcsolatos dontéshozo.: Képviselo-testiilet

- A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasdra javaslatot tesz: Jegyzo vagy az
dltala kijelolt munkatarsak

- A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasat jovahagyja: Képviselo-testiilet

4.2. A kozbeszerzési eljaras sordn a specidlis szakmai ismeretek, illetve igények (pl.
informatika, épitési beruhdzéds) esetében az ilyen szakmai ismerettel rendelkezd kiilsd
szakértd(k) keriilhet(nek) bevonasra, mely esetben a kozremiikodé megbizasi szerzédésében
az ellatand6 feladatokat és feleldsségi korét rogziteni kell. A beszerzést kezdeményezo - a
Hivatal kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd iigyintézd - hataskorének egyes részeit esetenként, irdsban atruhazhatja az
iranyitasa alatt all6 munkaszervezet megfeleld szakértelemmel rendelkez6 alkalmazottjara.

4.3. A hataskor-atruhazasnal megfeleld szakértelemnek mindsiil:
a) a kozbeszerzési szabalyok ismerete, alkalmazasanak gyakorlata, valamint a beszerzés
targyara vonatkoz6 beszerzési, lizemeltetési ismeretek €s tapasztalatok,
b) az eljarashoz esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok,
c) az ajanlattevok gazdasagi, pénziigyi €s miszaki alkalmassaganak felmérésére és
megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok megléte.

4.4. A beszerzést kezdeményezd azonnal kivizsgal minden kdzbeszerzést zavard koriilményt,
¢s minden olyan esetet, amely a kozbeszerzés eredményét befolyasolja. Egyéb specidlis
szakmai ismeretet igényld (pl. pénziigyi kérdést érintd) koriilmény kivizsgalasahoz az ilyen
ismerettel rendelkezd vezetdé munkatars koteles tamogatast nytjtani. A beszerzést
kezdeményezd megtesz minden olyan intézkedést, amely a kozbeszerzés lefolytatdsanak
jogszerliségét €s erkolcsi tisztasagat biztositja. Amennyiben az ilyen intézkedés meghozatala



hataskorét meghaladja, ezt haladéktalanul jelzi a Polgarmesternek, aki az eljaras tisztasdganak
biztositasa érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

4.5. A kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben keletkezett iratokat az ajanlatkérd a Kbt. 46. §
(2) bekezdése szerint koteles meglrizni. A kozbeszerzési eljards elokészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [37.
§ (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési DontObizottsag hatarozatanak megtadmadasara
nyitva all6 hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatdsi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az ajanlatkérd az EKR-ben szerepld adatokat
legalabb ezen idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az
eldirt hosszabb idétartam alatt - megdrzi.

4.6. Az eljaras dokumentalasaval kapcsolatos adminisztracids feladatokat a Jegyzd vagy az
altala kijelolt munkatdrs végzi. Az iratok megdrzéséért a szerzodés teljesitéséig, valamint az
azt kovetd 5 évig a Jegyzo a felelds.

4.7. Az EKR-ben az ajanlatkérét regisztralni sziikséges a Kbt.-ben, valamint a Korm.
rendeletben meghatarozott elektronikusan elvégzendd kommunikécios kotelezettség
teljesitése érdekében. Az EKR-hez val6 hozzaférési jogosultaggal az Ajanlatkérd rendelkezik.
Az Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara a Jegyz0 vagy az éltala kijelolt munkatars, és
az Ajanlatkéré6 megbizasabol eljard szervezet jarhatnak el. Az Ajéanlatkérd, valamint a
regisztralt természetes személy és jogi személy az adataiban bekdvetkezett valtozasokrol — 30
napon beliil — értesitik a Kozbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul,
de legkésdbb olyan idépontban rogzitik, hogy a folyamatban 1év6 kdzbeszerzési eljarasban
mindig aktudlis adatok szerepeljenek.

4.8. Az Ajanlatkér6 koteles
a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés /) pontja szerinti eljards eredményérdl szo616 tajékoztatodt - az
erre szolgalo trlap alkalmazasaval - az EKR-en keresztiil nyilvanosan kozzétenni,
b) az EKR utjan nyilvanosan kozzétenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban (amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel
nem lehetséges, a sajat honlapjan kézzétenni):
ba) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;
bb) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
bc) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden haladéktalanul,
bd) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;
be) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valdo megkiildéssel egyidejtileg;
bf) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, amennyiben alvallalkozé kertilt
bevonasra, az alvéllalkoz6i teljesités szazalékos ardnyat és értékét, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a



szerz0dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.
Az Ajéanlatkéré a bc), bd) és bf) pontok szerinti adatszolgaltatdst az EKR-ben teljesiti,
amely gondoskodik az adatoknak a Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és
kommunikécids lehetdségek tdmogatasa keretében mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarba, azaz a CoRe-ba torténd tovabbitasarol.
Az Ajanlatkérd az ba), bb), be), ca), cb) és cc) pontok, valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése
és a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kételes kozzétenni.
c) az EKR-ben az erre szolgalo statisztikai tirlapon rogziteni:
ca) a szerz0dés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eldirt adatok rogzitésével egyidejlileg
azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,
cb) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé stlyszamok alapjan az ar és
(Osszesitve) az artdl eltérd értékelési szempontok sulyat szdzalékos mértékben kifejezve,
azzal, hogy amennyiben az ajanlatkérd az arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli,
azok sulyozasanak 0sszegét adja meg,
cc) ajogorvoslati eljaras meginditasat kovetd munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras induldsanak tényét és - a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatanak
kozlését kovetd munkanapon - a jogorvoslati eljards eredményét;
d) az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras teljes iratanyagat (adott esetben utdlag)
rogziteni.
e) Ajanlatkéro honlapjan teszi kozzé:
ea) a 2011.¢évi CXII. tv. 1. szdmu melléklet I1I/4. pontja alapjan az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodéssal 0sszefliggd - netté otmillié forintot elérd vagy
azt meghaladd értékii - arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgéltatas-megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra vonatkozé szerzédéseket;
eb) Kozbeszerzési informaciodkat:
- éves kozbeszerzési terv (amennyiben késziil), valamint annak mddositasait;
- Osszegzést az ajanlatok elbiralasarol;
- amegkotott szerzOdést.

4.9. Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek, szervezetek:

4.9.1 A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval kapcsolatos, jelen szabalyzatban megjeldlt
feladatokat a Jegyz6 vagy az altala kijelolt munkatars latja el, vagy a Polgarmester és a
Jegyz0 javaslatara bevont kiilsé megbizott.

Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadot von be, a tandcsadd személyérdl a képviseld-testiilet dont.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitdsaba megbizasi jogviszony keretében,

megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhato. Errdl a

képviselo-testiilet dont. Feladatait és felelosségét a megbizasi szerzddésben részletesen

rogziteni kell.

4.9.2 A kozbeszerzési eljarasban részt vevo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani, valamint a felelos akkreditalt kozbeszerzési
tandcsadas korébe eso feladatok teljesitésében személyesen részt venni.

4.9.3 A biralobizottsag:



Az ajanlatok elbiralasaért felelds, legalabb 3 tagbodl, illetve eseti jelleggel a kiilsd tag(ok)bol
allo biralobizottsdg tagjaira, valamint annak elndkére a Polgarmester tesz javaslatot, a
beszerzést kezdeményezo szaktertilet javaslata alapjan,

A Bizottsag tagjaira és elnokeére javaslatot tesz: Polgarmester

A Bizottsag tagjait kijeloli: Képviselo-testiilet

A biralébizottsag tagjait tigy kell kijelolni, hogy a bizottsag rendelkezzen a kdzbeszerzési
eljaras kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
(szabalyzat 3. szamu filiggeléke) Amennyiben a biraldbizottsag kijelolése ily modon az
ajanlatkérd szervezetén beliil nem oldhatd6 meg, a Polgarmester dont a kiilsé személyek
bevonasarol. A kiilsé személyekkel az ajanlatkéré megbizasi szerzddést kot. (szabalyzat 5.
szamu fliggeléke)

A biralobizottsag feladata tobbek kozott:

- a bizottsagi iilésen valo részvétel;

- az ajanlattevOék szerzddés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagara vonatkozo szempontrendszer kidolgozasaval, tovabba az elbiradlasi
szempontok meghatidrozdsdval a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény
Osszeallitasa;

- a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa;

- a kozzétett elbiralasi szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése €s a szavazasra
feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazas illetve nyilatkozat megtétele;

- a bizottsag elnoke altal felvetett —a Biralo Bizottsdg munkajat segito - kérdésekre a legjobb
tudasuk szerinti valaszadas

- eljarast lezaro dontés szakmai el0készitése, eljaras eredményének kihirdetése;

- 0sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairasa;

- a jelen kOzbeszerzési szabalyzatban részletezett feladatok ellatasa.

A Bizottsag hataskore az eljards meginditasat kovetden a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerli lefolytatdsdra, a vonatkozé jogszabalyok betartdsanak
biztositasara, az eljards eredményét tartalmazd dontés szakmai eldkészitésére, dontési
javaslat megtételére terjed ki. A dontés meghozatalara tehat a Bizottsag nem rendelkezik
hataskorrel.

A biralobizottsag tagjai feleldsek

- az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabalyok betartasaért;

-a folyamatos egylittmiikodésért, a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak
kialakitasaban torténo kozremikodésért;

- a tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmardl szolo 1996. évi LVIL
torvény 11. §-dban vagy az Eurdpai Unid Mitkddésérdl szold Szerzodés 101. cikkében
foglaltak fennallasanak (kartellezési tilalom megszegése) alapos gyantja esetén az erre
vonatkoz6 bejelentés megtételéért a biralobizottsag elndke részére a Kbt. 28. § (2)
bekezdésének alkalmazasa érdekében.

A biralobizottsag tagja felelds tovabba

- a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak 0sszeallitasaért;

-a kozbeszerzési dokumentumok modositasara (ideértve az eljarasi hataridd
meghosszabbitasat is) vonatkozo dontés meghozatalaért, amennyiben az nem tartozik a
dontéshozo hataskorébe;

- a kiegészit6 tajékoztatas(ok)ra adando valasz Osszeallitasaért;
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- arészvételi jelentkezések, ajanlatok értékeléséért;

- a hianypotlasi felhivasra, felvilagositds kérésre, indokolaskérésre vonatkozd dontés
meghozataldért, a benyujtott dokumentumok megfeleldségérol szo6l6  dontés
meghozataléért;

- az ajanlati kotottség meghosszabbitasanak kezdeményezéséért;

- az eljarast, a részvételi szakaszt lezaré dontési javaslat megtételéért;

- az elbézetes vitarendezési eljards soran az ajanlatkérd irdsbeli valasza tartalmanak
Osszeallitasaért.

A biralobizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagja a fent leirtakon tal felelds:

-a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak a  gazdalkoddsra  vonatkozo
jogszabalyoknak, valamint a pénziigyi forrasra vonatkozo elszamolasi szabalyoknak valo
megfeleloségéért;

- annak vizsgalataért, hogy a pénziigyi ajanlat Osszhangban van-e az allamhéztartasrol
sz0lo 2011. évi CXCV. torvény ¢€s az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol
szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezéseivel, illetve a
rendelkezésre alld pénziigyi fedezettel,

- az ajanlatok pénziigyi szdmadatai helyességének matematikai modszerrel torténd
vizsgalataért.

A biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkez6 tagja a fent leirtakon tul felelds:
- a kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotendd szerzddés tervezetének elokészitéséért;
- jogi kérdésekben torténd allasfoglalasokért;
- kozbeszerzési kérdésekben torténd allasfoglalasokért.

A biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagja a fent leirtakon tal felelds:
- kozbeszerzési kérdésekben torténd allasfoglalasokeért.

A biralobizottsagban a kozbeszerzési és jogi szakértelmet is ellathatja egy azon személy.

A biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 tagja a
felelds:

-azon adatoknak az elOkészitéséért, illetve rendelkezésre bocsatasaért, amelyek
szlikségesek ahhoz, hogy az eljarasban a gazdasdgi szerepldk képesek legyenek
miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl realis
ajanlatot adni, tovabba felel0s a magas mindségi teljesités feltételeinek biztositasaért, a
kornyezet - beszerzes targyara tekintettel biztosithato - védelmére €s a fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételéért;

- a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai tartalméért, a kdzbeszerzési eljaras
miszaki leirds véglegesitéséért, az eldirdsra keriilé alkalmassagi feltételek
meghatarozasaért;

-az ajanlati biztositék, illetve teljesitési, jolteljesitési biztositék alkalmazasanak
sziikségességéért;

- a miiszaki-szakmai jellegli kérdésekre adando kiegészitd tajékoztatas tartalmaért;

- az eloirt miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételeknek valdo megfelelés vizsgalataért és a
szakmai ajanlat vizsgalataért, tovabba a biralobizottsag tobbi tagja részére a sziikséges
tajékoztatds megadasaért;

- az eldzetes vitarendezési eljards soran az ajanlatkérd irasbeli valaszénak tartalmaért,
amennyiben az a feleldsségi korébe tartozo kérdést érint.
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A koOzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személyt kozbeszerzési
eljarasonként — figyelemmel a kozbeszerzés targyara — a képviseld-testiilet jeloli
ki. Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)~(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szaktertileten szerzett
szakiranyu fels6foku végzettség fogadhato el.

A szaktertilet altal a birdlobizottsag tagjanak javasolt személyek, a szakteriiletet képviselve
kizarolagosan felelnek azért, hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok,
a muszaki leirdsban meghatarozottak a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szempontbol
helytalloak, a valésagnak megfelelnek.

A szakteriilet altal, valamint a biralobizottsagnak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel rendelkezd tagja altal meghatarozott miiszaki tartalom, birédlati
szempontrendszer, altalanos joggyakorlat soran alkalmazott szerzodéses feltételek
vonatkozéasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo egyéb jogszabalyok betartasa
érdekében irasbeli figyelmeztetési kotelezettsége van a munkacsoport irdnyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége megallapithatd, és arrdl tudomast szerez.

Egyéb, az ajanlatkérd személyi alloményaba nem tartozo, kiilsé kozremiikodo felelds
- az Osszeférhetetlenségre €s titoktartdsra vonatkoz6 szabalyok betartasaért;
- megbizasanak, illetve felkérésének megfelelden, az abban foglalt feleldsségi
rendelkezések szerint a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lefolytatasaban
torténd részvételért.

A Dbirdlobizottsdg hatarozatképességéhez valamennyi tag jelenléte sziikséges, dontéseit
egyszeri szavazattobbséggel hozza. A Kozbeszerzési Birald Bizottsag hatarozatait egyszeri
szavazattobbséggel, nyilt szavazassal hozza. A biradlobizottsdg hatirozatképességének
helyreallitasaért a bizottsag elndke felelds.

A Bizottsadg munkajaba bevonhat6 személyek:

- az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek;

- kiils6 szakérto;

- az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Bonyolitd);

- felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (adott értékii beszerzés esetén, ha az
ajanlatkérd igy dontott);
a képviselO-testiilet sajat tagjai koziil (beleértve a polgarmestert is) kizarolag
tanacskozasi joggal rendelkezd személy delegéalhatd, az ilyen tag a biralobizottsag
dontéshozataldban nem vehet részt.

A bevont személyeknek a 4.2-3. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznitik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazod6 szakteriilet képviseldjének
jelenlétét a birdlobizottsag munkédjdban minden esetben biztositani kell. Az egyes
beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a birdlobizottsag
munkdjat szakmailag segitheti a Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkezd
tigyintézdje, illetve eseti megbizas alapjan kiilso szakértd (szabalyzat 5.szamu fliggeléke)

A Dbiralobizottsagot legkésdbb az eljaras meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi
dontéseket elsdsorban a birdlobizottsagi iiléseken kell meghozni. A Bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha a kozbeszerzési, jogi, pénziigyi és kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmek mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsdg hatarozatait a
jelenlévd tagok szotdobbségi szavazataval hozza. Lehetdség van elektronikus biralobizottsagi
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iilések megtartdsara. Ebben az esetben elektronikus levelezés formajaban allnak a tagok
szavazatai rendelkezésre.

A Bizottsadg az eljaras soran, a biralobizottsagi tiléseken hozott dontéseirdl jegyzdkonyvet
készit. A jegyzokonyvet a tagok minden esetben kézjegyiikkel hitelesitik és azt az eljaras
irataihoz csatoljak.

4.4. Az ajanlatkérd a beszerzéseinek szakszerl lefolytatasa érdekében Bonyolito szervet bizhat
meg, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran az ajanlatkérd nevében eljarjon. A Bonyolito az
eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositja. A Bonyolitd megbizasarol, illetve
személyérdl a képviseld-testiilet dont.

A Bonyolito ellathatja a birdlobizottsag tagjainak, a biralobizottsag elndkének, valamint a
jegyzonek e szabdlyzatban rogzitett egyes feladatait. Ilyen esetben errdl a megbizasi
szerzOdésben tételesen rendelkezni kell. (szabalyzat 5. szamu fiiggeléke)

A Bonyolit6 adott kdzbeszerzési eljarasban meghatarozott feladatait minden esetben kiilon
szerzOdésben irasban kell rdgziteni az ajanlatkérének.

A Bonyolito6 feladata lehet kiilondsen:

- a konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése;

- a kozbeszerzési eljaras meginditasa;

- jovahagyast kovetden intézkedik a hirdetmények kozzétételérdl;

- az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel
folytatott egyeztetést kovetden megadja a valaszokat;

- Bizottsag munkajaban valo részvétel;

- ajanlatok értékelésének elokészitése;

- az eljarast lezaro cselekmények elvégzése;

- a vonatkoz6 jogszabdlyok rendelkezései betartdsdnak biztositasa, az ehhez sziikséges
dontési javaslatoknak a dontéshozo vagy a birdlobizottsag elé terjesztése;

- eldzetes vitarendezésre adott valasz megfogalmazasa;

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérd képviselete.

Adott esetben a Bonyolito egyben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is lehet, ha
a jogszabalyban eldirt feltételeknek megfelel és az ezt igazold nyilvantartdsba vételét
bemutatja.

5. Az osszeférhetetlenség megallapitasa

5.1. A Kbt. 25. §-ban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyokat a kdzbeszerzési eljaras
elokeészitésétol kezdodden a kozbeszerzési eljaras lezarasaig alkalmazni kell. Ajanlatkérd
koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megeldzze, feltarja és
sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezd helyzeteket.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személy- mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszaban barmi moddon részt vesznek, ideértve a Dontéshozo
személyét is - a bevonasat kovetden koteles nyilatkozni az dsszeférhetetlenség fenn, illetve
fenn nem 4allasardl az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével (Szabalyzat 4. szamu
fliggeléke) koteles titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni. Az elébb emlitett



13

nyilatkozatnak kifejezetten kell tartalmaznia azt, hogy a nyilatkozatot tevovel szemben a Kbt.
25. §-4ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn. Ezen nyilatkozat hidnydban
az adott szem¢ély az eljarasba nem vonhato be, tevékenységét addig nem kezdheti meg.

Ezt kdvetden minden tovabbi eljarasi folyamatot megel6zden be kell kérni ezen nyilatkozatot
az ¢érintettektdl. A Kbt. vonatkozo rendelkezései altal meghatarozott esetben koteles csatolni
a tdvolmaradasi nyilatkozatot.

5.2. Nem mindsiil a kozbeszerzési eljaras elokészitésébe bevont személynek (szervezetnek) az
olyan személy (szervezet), akitdl, illetéleg amelytdl az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kozbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak
megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért
tajékoztatast, vagy
b) a tAmogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), illetdleg a b) pont alkalmazéasa kapcsan az ajanlatkérdé nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevé (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalad6 informaciot.

5.3. Kbt. 25.§ (4) bekezdése alapjan Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd
részeérdl az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az
eljaras eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kodzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi,
gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy
befolyasolja funkcidinak partatlan €s targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés
szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozdként
részt vesz vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vesz;

b)= a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvaillalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szereplo
tagja, vezeto tisztségviseldje, feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetoje, alkalmazottja vagy
Pmt. szerinti tenyleges tulajdonosa; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

(6)- A nyilvanosan miikédé részvénytdarsasag kivételével Gsszeférhetetlen és nem vehet részt
az eljarasban ajanlattevokeént, részvételre jelentkezokent, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetkent

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke,

e) a legfobb tigyész,

f) az Alkotmanybirosag elndke,

2) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Hivatal,
az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovdcios Hivatal, a Nemzeti Média- és
Hirkozleési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal vezetoje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke
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tulajdonaban, vagy az a)—i) pont szerinti személy hozzatartozoja tulajdonaban allo szervezet.

5.4. A kozbeszerzési eljaras résztvevoi kotelesek egyiittmiikddni a Biintetd Torvénykonyvrol

sz016 2012. évi C. torvény XXVIIL. Fejezetében meghatarozott korrupciods biincselekmények,
a Btk. szerinti hiitlen kezelés, hanyag kezelés és koltségvetési csalas, valamint a Btk. XLII.
Fejezetében meghatarozott, versenyt korlatozd megallapodas kozbeszerzési és koncesszios
eljarasban blincselekmények kockéazatainak csokkentése érdekében.
A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzddéssel Osszefliggésben Ajanlatkérdt
haladéktalanul, irasban tijékoztatni kell, ha kdzbeszerzési eljarasban létrejott Szerzddés
teljesitésével  Osszefiiggésben  korrupcids,  csaldsi,  Osszeférhetetlenségi  vagy
versenykorlatozasi kockazatra utald koriilmény felmeriil és Ajanlatkérének a kockazatok
megel6zéséhez, feltarasdhoz vagy csokkentéséhez sziikséges informacidkat ¢és
dokumentumokat azok rendelkezésre allasat kovetden ki kell vizsgalnia és a sziikséges
intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy a Szerzddés teljesitésében részvevod
ajanlattevd ¢és az altala bevont alvallalkozok, teljesitési segédek ¢és egyéb kozremiikodok
tartdzkodjanak minden olyan magatartastol, amely a kozbeszerzési eljaras vagy a Szerzddés
teljesitésének atlathatosagat, tisztasagat, ellendrizhetdségét vagy a kozpénzekkel valo felelds
gazdalkodas kovetelményét sérti vagy veszélyezteti.

A koOzbeszerzési eljarasba az Ajanlatkérd részérél bevont személy feleldssége, hogy a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgélja, arrol
nyilatkozzon és az esetlegesen bekdvetkezett valtozasokrdl a Jegyzot értesitse.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség a nyilatkozat alairasat kovetden all be, tigy koteles a
Jegyzot err6l haladéktalanul értesiteni.

Az érintettet a kozbeszerzési eljarasban valo tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni.

A Jegyz6 intézkedik az 10j Birald Bizottsagi tag/egyéb bevont személy kijelolésének
kezdeményezésérol.

5.5. Az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi szabalyok betartasaért az érintett munka-, polgari-
illetve biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

5.6. A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomdsukra jutott informaciokat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideriil, hogy a titoktartasi kotelezettségét megszegte, a kdzbeszerzési
eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasarol-ha indokolt-
gondoskodni kell. A 5.5. bekezdésben foglalt feleldssége megallapitasa tekintetében a
Dontéshoz6 hataroz.

5.7. A titoktartds kiterjed az Ajanlattevoktdl bekért vagy kapott informacidkra is. A
kozbeszerzési eljarasban résztvevd személy az Ajanlattevoktdl tudomésara jutott
informaciokat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljarasban ellatando
feladatai teljesitése érdekében hasznélhatja fel.

5.8.Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.
6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele
6.1.Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fiiggetleniil attol, hogy az eljarasba

az ajanlatkéré kozvetleniil delegéalta, vagy polgari jogi szerzddés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e,
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kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljards sordn tudomdsara jutott informdaciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintajat a
szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy, vagy szerv felelds, aki dont a nyilatkozni
koteles személy, vagy szerv kdzbeszerzési eljarasba valé bevonasarol.

Felelos: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy, vagy szerv felelds, aki dont
a nyilatkozni kételes személy, vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valo bevonasarol

7. A kozbeszerzési eljaras elokészitése:

7.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzési igényrdl vald dontést kdvetden
sziikséges meghatarozni a beszerzés targyat. A kdzbeszerzés sziikségességérol, valamint a
beszerzés targyarol a Képviseld-testiilet hozza meg a dontést a Polgarmester javaslata alapjan.

A Kbt. 28. § (2) alapjan az Ajanlatkérd koteles a beszerzés targya becsiilt értékének
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgélat soran az Ajanlatkérd az alabbi objektiv alapti médszereket alkalmazhatja kiilondsen:
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagligyi szakértd igénybevétele,
d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabésok,
e) szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

A becstilt eérték fent felsorolt modszer alapjan torténo megdllapitasaért felelos:
onkormanyzati fomeérnék
Hatarido: Mdarcius 1.

Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkéronek tervellendrzésrdl €s tervezdi miivezetésrol is gondoskodnia kell.
A kozbeszerzési eljardas meginditasa eldtt az Ajanlatkérd fiiggetlen szakértokkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultdciokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre €s
annak kovetelményeire vonatkozo - tdjékoztatasa érdekében. Az Ajanlatkérd koteles minden
sziikséges intézkedést - kiilondsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridé meghatdrozasat - megtenni a
verseny tisztasadgara, a gazdasagi szereplok esélyegyenloségére ¢és egyenld elbandsara
vonatkoz6 alapelvek érvényesiilése érdekében.
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A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy a Pénziigyi irodavezetd igazolja az
anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre allasat, illetdleg azt, hogy az a teljesités
id6pontjaban rendelkezésre fog allni (fedezetigazolas).

Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasaért, igazolasért felelds: Pénziigyi irodavezeto
(ellenjegyzo)

Hatarido: Marcius 1., illetve az adott kozbeszerzés meginditasa elott 10. munkanap

Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kézbeszerzési eljaras meginditasa varhato
idopontjanak meghatarozasaéert felelos: Jegyzo
Hatarido: Marcius 20.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, az onkormanyzati fomérnok a kozbeszerzés sziikségességét
irasban, indokléssal terjesztheti eld a Polgarmesternek. A kozbeszerzési terv mddosulasat
haladéktalanul fel kell tolteni az EKR-be, amelyért a Jegyz0 vagy az altala kijel6lt munkatars
felelOs.

Az év kozben felmeriilo — a Képviselo-testiilet altal jovahagyott — beszerzési igényeket
nyilvantartja: Pénziigyi irodavezeto

Az igény jogossagat jovahagyja: Keépviselo-testiilet

A terv modositasat elkésziti: Aljegyzo

A modositott tervet jovahagyja: Képviselo-testiilet

7.2. A Jegyz6 vagy az altala kijelolt munkatirs — a birdlobizottsag kozremiikodésével — a
kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében
Osszedllitja a részletes szerzodési feltételeket, az eljaras targyara vonatkozo részletes miiszaki
kovetelményeket is tartalmazd kozbeszerzési dokumentumokat. A kozbeszerzési
dokumentumokat.

Ajanlatteteli felhivast jovahagyja: Képviselo-testiilet
Miiszaki dokumentdcio tartalmaéert felelos: polgarmester

7.3. A Jegyz6 vagy az altala kijelolt munkatars a biralobizottsag kozremiikodésével osszeallitja
az eljarast meginditd6 dokumentumokat (eljarast megindité felhivas ¢és kozbeszerzési
dokumentacio). A dokumentumok tartalmaért ¢s EKR-ben torténd kozzétételéért, illetve az
ajanlattevoknek torténd megkiildéséért a beszerzést kezdeményezd felelds. A beszerzést
kezdeményezé a Kbt.-ben meghatarozott eljardsok soran az eljardst meginditd felhivast,
valamint az ajanlattételre felhivni kivant szervezetekrdl (személyekrdl), illetve az eljarés
alkalmazéasat megalapozd koriilményekrdl szolo tajékoztatdot megkiildi a Kozbeszerzési
Hatosagnak.

7.4. Amennyiben az eljarads nem hirdetmény kozzétételével indul, a birdlobizottsag javaslata
alapjan a KépviselO-testiilet dont azoknak az ajanlattevOknek a személyérdl, akiknek az

ajanlattételi felhivast meg kell kiildeni.

8. A kozbeszerzési eljaras
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8.1. A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast meginditoé hirdetmény feladasanak
iddpontjat, a hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljards esetében az eljarast megindito
felhivas megkiildésének, a Kbt. 102. § (2) bekezdésének szerinti esetben a targyalas
megkezdésének idOpontjat kell érteni.

8.2. Az eljarast megindit6 hirdetmény jogszerlis€gét a Jegyzo, illetve kiilsds szakértd/bonyolitd
KépviselO-testiileti megbizasa esetén a megbizott szakérté/bonyolitd ellenjegyzésével
igazolja. Az eljardst megindité hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a
kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast
megindité hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

Hirdetményt elkésziti: Jegyzo vagy az altala kijelolt munkatars/megbizott kiilso szakeérto

A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet — az alkalmazott
eljarastol fiiggden a kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének
¢és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 0sszegezésrdl szolo 44/2015 (XI1.2.) MvM rendelet szerinti tartalommal
kell elkésziteni.

A hirdetmény ellendrzési dijanak és az EKR rendszerhasznalati dijanak megfizetését
kezdeményezi: jegyzo/ megbizott kiilsos kozremiikodo

A hirdetmény ellendrzési dijanak és az EKR rendszerhaszndlati dijanak megfizetését
teljesiti: Pénziigyi irodavezeto

8.3. A kozbeszerzési dokumentumok ¢€s a miiszaki specifikacio elkészitése
Az ajanlatkéré/Bonyolitd/ajanlatkérd nevében eljard szerv vagy személy a beszerzéssel,
valamint az ajanlattevokkel szemben tamasztott kovetelmények, szerzddéses feltételek minél
pontosabb meghatarozasa céljabol, miiszaki specifikaciot készit.
A kozbeszerzési dokumentumok és hirdetmény teljes korli 9sszhangjaért:

Felelos: a Polgarmester

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez, az elézetes igényfelmérésen alapuld miiszaki
specifikaciot az adott szakteriilet bocsatja a kdzbeszerzési dokumentumokat készité szerv
rendelkezésére.
A miiszaki specifikaciot az Onkormdnyzati fomérndk bocsatja rendelkezésre az eljaras
meginditasa el6tt 10. munkanapig. A kdzbeszerzési dokumentumokat a Jegyzd vagy az altala
kijelolt munkatars/kiilsds szakértd allitja 6ssze az eljaras meginditas eldtti 7. munkanapig.
A kozbeszerzési dokumentumok egyebek mellett tartalmazzdk a szerzddéstervezetet. A
kozbeszerzési dokumentumok tartalmazzak tovabba az ajanlat részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét.

A kozbeszerzési dokumentumok készitése foszabaly szerint kotelezo.

A miiszaki specifikaciot rendelkezésre bocsatja: onkormanyzati fomérnck
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Hatarido: az eljaras meginditasa elott 10. munkanap

A kozbeszerzesi dokumentumokat osszedllitia: Jegyzo /kiilsos szakérto
Hatarido: az eljaras meginditas elotti 7. munkanap

A kozbeszerzési dokumentumok tartalmat jovahagyja: Képviselo-testiilet
Hatarido: az eljaras meginditas elott 5. munkanap

8.4. Amennyiben az ajanlatkéré az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositék adasdhoz
kototte, az ajanlati biztositék nyujtasaval kapcsolatos kérdésekrdl - igy az ajanlati biztositék
mértékérdl, a rendelkezésre bocsatds modjardl, a visszafizetésének feltételeirdl és modjarol -
az ajanlati felhivasban kell tdjékoztatast adni.

8.5. A Pénziigyi irodavezetd az ajanlattevok altal nyujtott ajanlati biztositékokrdl nyilvantartast
vezet, kezeli, és a Kbt. 54. §-ban foglaltaknak megfeleléen rendelkezik az ajanlati biztositék
sorsarol.

8.6. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR
végzi Ugy, hogy a bontds idopontjdban — mely az ajanlattételi hataridét kovetd + 2 ora
leteltekor torténik — az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamdra
hozzéaférhetové valnak.

8.7. Azokban a kozbeszerzési eljarasokban, amelyekben a Kbt. megengedi az ajanlattevokkel
folytatott targyalast vagy parbeszédet, a targyaldsokon a birdlobizottsdg valamennyi tagja
koteles részt venni. Minden egyes targyalasrol a Kbt. 88. § (4) bekezdésében, parbeszédrdl a
Kbt. 93. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfelelden jegyzokonyvet kell késziteni.

A targyalasokrol késziilt jegyzokonyvek tartalmaért, valamint az ajanlattevoknek torténo
megkiildéséert felelos: a Jegyzo vagy megbizott kiilsos szakérto

8.8. Az ajanlatok elbiralasa:

a) Az ajanlatok elbirdlasa a biralobizottsag feladata. A birdlobizottsag az ajanlati
felhivasban meghatdrozottak alapjan megvizsgalja a beérkezett ajanlatok érvényességét,
érvénytelenségét az ajanlattevok (alvallalkozok) szerzddés teljesitésére vald
alkalmassagat, valamint értékeli a teljesitésre alkalmas ajanlattevok érvényes ajanlatait.
Az értékelés soran a biralobizottsag koteles kovetni az ajanlatkérd altal az ajanlati
felhivasban meghatarozott szempontokra, részszempontokra, a pontszamok kiosztdsara,
azok also és felsé hatarara, az értékelés modszerére vonatkozo eldirasokat.

b) A birdlobizottsag az ajanlatok elbiralasarol jegyzokonyvet készit, melyet
valamennyi birdlobizottsagi tag alairasaval lat el. A jegyzOkonyvnek az egy szakaszbol
allo eljaras esetén a nyertes ajanlattevére vonatkozd hatdrozott javaslatot is tartalmaznia
kell. Két szakaszbol allo eljaras esetén tartalmaznia kell a birdlobizottsag javaslatat arra
vonatkozoan, hogy a teljesitésre alkalmas ajanlattevok koziil az ajanlatkéré melyeket
kérjen fel ajanlattételre.

Az ajanlatokat értékeli: Kozbeszerzési Biralo Bizottsag
c) Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban

meghatarozott minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli Osszegezését. A
biralobizottsag tlésérdl késziilt jegyzokonyv alapjan a Jegyz0 vagy az altala kijelolt
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munkatars elkésziti az ajanlatok értékelésérdl szolo Osszegezést é€s az eljarés
eredményérdl szolo tajékoztatot. Az dsszegezés €s a tajékoztatd ajanlattevoknek torténd
megkiildéséért, illetve EKR-ben torténd kozzétételéért a beszerzést kezdeményezd
felelOs.

Az Osszegezest elkésziti: Jegyzo vagy kiilsos szakerto
Hatarido: a dontést koveto 2. munkanap
Az Osszegezés idobeni kozzétételéért felelos: Jegyzo vagy kiilsos szakeérto

d) A kozbeszerzési eljarast lezard dontést a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-
testlilet hozza meg.
A nyertes, és a masodik legkedvezobb ajanlattevo személyére javaslatot tesz:
biralobizottsag
Az eljaras eredményérol dont: Képviselo-testiilet
Eredményhirdetés jogszeriiségéért felel: biralobizottsag
Az ajanlati biztositék visszafizetéséért felelos: Pénziigyi irodavezeto

8.9. Az érvénytelen ajanlatot benytjtokat és a kizart személyeket az errdl hozott dontést kdvetd
5 napon beliil irasban értesiteni kell. Az érvénytelenségrol koztes dontés meghozatala
sziikséges. A kizard koriilményeket a birdlobizottsag allapitja meg. Az érvényesség,
alkalmassag ¢és a kizaras kérdésében a Képviseld-testiilet dont. Az ajanlattevoket az
érvénytelenségrol a Jegyz6 vagy az altala kijeldlt munkatars értesiti az EKR-en keresztiil.

Alkalmassag kérdésében mindsit és az érvényesség kérdeésében dontési javaslatot készit:
biralobizottsag

Kizaro koriilményeket megallapitja: biralobizottsag

Az érvényesség, alkalmassag és a kizaras kérdésében dont: Képviselo-testiilet

Az ajanlattevoket értesiti: Jegyzo vagy kiilsos szakeérto

8.10. A tobb szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén az ajanlatok elbiralasara
vonatkoz6 rendelkezéseket megfeleléen kell alkalmazni a részvételi jelentkezések elbiralasra
is.

9. A szerz6déskotés, a szerzodés teljesitésének ellenérzése

9.1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevovel az ajanlatkérd nevében
a Polgarmester kot szerzddést. A szerzOdés egy példanyat az eljards iratai kozott kell
megorizni.

A szerzodeés tervezetét elkésziti: Jegyzo vagy az altala kijelolt munkatars
A szerzodes tartalmat jovahagyja: Képviselo-testiilet
A szerzodeést az onkormanyzat nevében alairja: Polgarmester

9.2. A megkotott szerzddés nyilvanos, annak tartalma koézérdekii adatnak mindsiil.

9.3. A nyilt és meghivasos eljaras esetén a kozbeszerzési dokumentumokban kozzétett
szerzOdéses feltételektél nem lehet eltérni. A targyaldsos eljardsok alkalmazasa esetén a
részletes szerzddéses feltételeket a felek a targyaldsok soran — a Kbt.-ben meghatarozott
korlatok kozott — alakitjdk ki. A szerzddést a targyaldsok befejezésével létrejott ajanlati



20

kotottségnek megfelelden kell megkotni. A szerzodéskotést a JegyzO vagy az altala kijelolt
munkatars késziti eld.

9.4. A szerzddést a kozbeszerzési eljards alapjan nyertes ajanlattevoként szerepld félnek kell
teljesitenie. A szerz0dés teljesitésének elismerésérdl (teljesités-elismerés) vagy az elismerés
megtagadasarol a teljesitést6l szamitott 15 napon belill a beszerzést kezdeményezd
gondoskodik.

9.5. Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerzdédés megkotéséhez
sziikséges engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzéséert felelds: onkormanyzati fomeérnok
Hatarido: az eljardas meginditasa elott 10. munkanap

9.6. A megkotott szerzddést a felek a Kbt.-ben meghatarozottak szerint, irdsban, médosithatjak.
A szerz6désmodositast minden esetben indokolni kell. A modositasrol és annak indokair6l
jegyzokonyvet kell felvenni. A szerzddésmodositast a beszerzést kezdeményezd javaslata
alapjan a Képviseld-testiilet hagyja jova, és a Polgdrmester irja ala.

A szerzodes modositdsat elokesziti: Jegyzo vagy az altala kijelolt munkatars
A szerzoédés modositasat jovahagyja: Képviselo-testiilet

9.7. A szerzddés modositasarol szold tajékoztatot tartalmazo hirdetmény elkészitéséért és
kozzétételéért a Jegyzd vagy az altala kijelolt munkatars a felelds. A szerzddés, valamint az
esetleges modositasanak adatszolgaltatdsat az EKR-ben kell teljesiti, amely gondoskodik az
adatoknak CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetden azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus
tovabbitasarol.

Kozzéteételrol gondoskodik: Jegyzo vagy az altala kijelolt munkatars

9.8. A szerzddés teljesitésével, modositdsaval, megsziintetésével kapcsolatos tovabbi
kérdésekre a Kbt., a Korm. rendelet, illetve az ott nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

10. A kozbeszerzések ellenorzése

10.1. A kozbeszerzési eljarasok tisztasagat és jogszeriiségét a Polgarmester ellendrzi a Jegyzd
kozremiikodésével. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére,
modositasara, teljesitésére €s a kifizetések jogszertiségére. Amennyiben a Polgarmester az
ellendrzés soran szabalytalansagot észlel, intézkedik a kdzbeszerzési eljaras tisztasaganak és
jogszertségének helyreallitasarol.

10.2. Amennyiben valamely kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan jogorvoslati eljaras indul,
a Jegyzé értesiti a Polgarmestert. A jogorvoslati eljarasok sordn az Ajanlatkérét a
Polgarmester, vagy az altala meghatalmazott személy vagy szervezet képviseli.

10.3. A kozbeszerzési eljarasok belsO ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hatdskorébe tartozik. A kdzbeszerzést ellendrzd
személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado €s a kiilsés szakértok altal
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elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag tartalmi és formai ellendrzését. Az ellendrzés
soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralds szempontjainak
elokészitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas sordn. A feliigyeleti ellendrzések
keretében kiemelt figyelmet kell forditani a kdzbeszerzésekre, illetleg a kozbeszerzési
eljarasokra.

11. Iratbetekintés

11.1. Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Jegyzo €s a szakteriilet biralobizottsagba
kijelolt tagja biztositja és bonyolitja le, am részt vehet a Jegyz0 altal kijeldlt munkatars, illetve
a Bonyolito is. Az iratbetekintésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Jegyz6 vagy az
altala kijelolt munkatars készit el.

11.2. AKbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a Jegyz0 vagy az éltala kijelolt munkatars
allitja 6ssze €s a Polgarmester jovahagyasat kovetéen megkiildi az érintettek részére.

12. Elozetes vitarendezési kérelem

12.1. Az eldzetes vitarendezési kérelemre az Onkormanyzat alldspontjat a birdlobizottsag
alakitja ki és a polgarmester hagyja jova.

A valaszt a Jegyz0 vagy az altala kijelolt munkatars az EKR rendszeren keresztiil kiildi meg
az érintett gazdasagi szereplok részére.

12.2. A vitarendezésrol és annak eredményérdl a Jegyzo a képviselod-testiiletet soron kovetkezd
iilésén tajékoztatja.

13. A jogorvoslati eljaras

13.1. A kdzbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét a Polgarmester altala meghatalmazott személy, vagy szervezet
képviseli. Az iigyben keletkezett iratok Dontdbizottsdg részére torténd megkiildésérdl a
Jegyz6 gondoskodik az EKR-en keresztiil.

14. A kozbeszerzési eljaras lezarulasat koveto kotelezettségek

14.1. Az eljarés eredményérdl vagy eredménytelenségérol szolo tajékoztatdt az ajanlatkéronek
a kozz¢ kell tennie. A hirdetményeket a Jegyz0 vagy az altala kijelolt munkatars késziti el. A
hirdetmények hataridében torténd kozzétételéért a Jegyzo felelés az EKR-en keresztiil.

14.2. Az ajanlatkérének a szerzdédés modositasardl, annak teljesitésérdl a torvényben eldirt
hataridon beliil hirdetményt kell kozzétennie.

A hirdetményeket elkésziti: Jegyzo vagy az dltala kijel6lt munkatars

A hirdetmények hataridében tortéend kozzétételéert felelos: Jegyzo vagy az altala kijelolt
munkatars

A megkotott szerzédeések nyilvantartasaert felelos: Jegyzo

A szerzodések teljesitését nyilvantartja: onkormanyzati fomeérnok

A teljesitett, megsziint szerzodések targya szerinti kozbeszerzési eljaras lefolytatasara
Jjavaslatot tesz: Jegyzo
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A megkotott szerzodés modositasat jovahagyja: Képviselo-testiilet
A tajékoztatast kozzétételre megkiildi: Jegyzo vagy az altala kijel6lt munkatars

16. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseivel
egylitt kell alkalmazni.

Ez a szabalyzat [ CHINONADIN napjan 1ép hatalyba.

Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden indult eljarasokban kell elsd izben alkalmazni.

A szabélyzat hatalya al4 tartozo szervekné] [N INNNONGRIN napjsig kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Ziradék: Tura Viaros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete jelen szabalyzatot
szamu hatarozataval jovahagyta.

Szendrei Ferenc Dolanyi Robertné
polgarmester jegyzé
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1. szamu melléklet

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban Kbt.) 15. § (5)
bekezdése szerint a Kozbeszerzési Hatosdg az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazando unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a 19. § (4)
bekezdés a) pontjdban meghatarozott értékhatdrokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan. Ennek soran az unios értékhatarok, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjaban
meghatdrozott értékhatarok forintban meghatarozott sszegét az Eurdpai Bizottsdgnak az
unids értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott 6sszegére vonatkozd, az Eurdpai
Unid Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelden kell feltiintetni.

A Kozbeszerzési Hatosag a fenti, torvényi kotelezettségének eleget téve a Kozbeszerzési

Hatosag Elnok tdjékoztatojaban ad tajékoztatast a kozbeszerzési eljarasok szerepldinek az
iranyado kozbeszerzési értékhatarokrol.

Ertékhatarok: az adott kozbeszerzési évre vonatkozd Kozbeszerzési Hatosag Elnokének
tajékoztatdja szerint.

(https://kozbeszerzes.hu/kozbeszerzesek-az/magyar-jogi-hatter/elnoki-tajekoztatok/)



202.... évi kozbeszerzési terve

2. szamu melléklet

Tura, 202... év

Iddbeli iitemezés
. : A kozbeszerzés . . Cn Az eljaras
A kozbeszerzés Iranyado Az eljaras DA A szerz6dés
targya tervezett eljarasrend fajtaja meginditasanak teljesitésének
mennyisege tervezett z = QR -
1 n . varhato idopontja
idopontja
......... hénap ......nap  Készitette: ............................. Jovahagyta: ...,



3. szamu melléklet
Tisztelt ............. !

A Tura Varos (")nkorményzat 211721 RPN ” targyt a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL torvény szerinti kdzbeszerzési eljaras kozbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok

biralata és értékelése érdekében 1étrehozott birald bizottsagba

bizottsag tagjanak (jogi szakértelem) * illetve az adott relevins megjelolésével és vezetdjének
jelolom ki.

Elndki feladatai ellatasa soran gondoskodjon a birald bizottsag munkajanak megszervezeésérol, és a
biralat szabalyos szakszerl elkészitésérdl a Kbt. rendelkezései alapjan.
Munkajanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak

megfelelden felelds a kijelolés altal feladatkorébe tartozo ligyekben.

Tura, 20... év .......... ho ....nap

polgarmester

A felkérést elfogadom: L,

Tura, 202..év .......... ho .... nap
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Tisztelt ............ !

A Tura Varos Onkormanyzat altal, ,,............... ” targyu a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény szerinti kozbeszerzési eljaras kdzbeszerzési eljaras keretében beérkezett ajanlatok biralata és

értekelése érdekében létrehozott birdlo bizottsagba

tagnak (kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem),
pénziigyi szakértelem
kozbeszerzési szakértelem
jogi szakértelem)* a nem relevans torlendo

kérem fel.

A bizottsag elnoki feladatainak ellatasaval ............ (név) biztam meg.

Kérem, hogy a Kbt. rendelkezése alapjan, a bizottsag elnékének iranyitasaval aktivan végezze a biralati
munkat.

Munkajanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak

megfelelden felelds a kijelolés altal feladatkorébe tartozo ligyekben.

Tura, 20... év .......... ho .... nap

A felkérést elfogadom: e,

Tura, 20.. év. .......... ho ....nap
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4. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ........ (lakcim: ............. , Sz.1g. szam.: .......... ) mint Tura Varos Onkormanyzat altal
kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (Kbt.) 25. §-aban részletezett Osszeférhetetlenségi koriilmények személyemmel kapcsolatban
nem allnak fenn.
Kotelezem magam arra, hogy ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockazata jelen nyilatkozat
megtételét kovetden meriil fel, ezt haladéktalanul bejelentem az ajanlatkéro részére.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a tudomasomra jutott, kdzérdekii nyilvanos adatnak nem
mindsiild adatot lizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos hivatali titkot meg6rzom, azt sem az
eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
Jelen nyilatkozatot ,,.............. " targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarasban
O az eljaras el6készitésével,
[0 az ajanlatok és/vagy részvételi jelentkezések biralataval,
[0 a kozbeszerzési eljaras eredményérél szol6 dontés meghozatalaval
kapcsolatban teszem meg, mint
[0 ajanlatkér6 nevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevonni kivant személy.
[0 a kozbeszerzési eljaras tekintetében dontést hozd személy.
[ k6zbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé birdld bizottsagi tag.
[ pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 birald bizottsagi tag.
O jogi szakértelemmel rendelkez6 biralo bizottsagi tag.
O kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birald bizottsagi tag.
*a fentiekben U helyett a megfeleld eljardsi szakaszt és a megfeleld bevondsra vonatkozo

jogosultsagot ,, X vagy aldhuzassal sziikséges jelolni

Kelt: Tura, 20.. év.......... hénap .......... nap.

alairas
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5. szamu melléklet

MEGBIZAS

Alulirott ..o, (lakeim:...........ooeenis ,SZAg i ) R VA
(Ajanlatkérd), tovabbiakban Megbiz6 vezetdje megbizom...................... -t (a
kozbeszerzésekért felelos miniszter altal vezetett névjegyzékben............... szamon bejegyzett

segitse az eljaras jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

A Tandcsado6 feladatai:
a) kozbeszerzési dokumentumok elkészitése
b) részvétel a birald bizottsagban

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fix.................... Ft+ afa megbizasi dij illeti
meg. A megbizasi dij megfizetése az eljaras lezarasat kdvetden, a — Megbiz6 és a Tanacsado
altal alairt — teljesitési igazolas kiallitasa utdn atutaldssal ....................coiiiiiiii,
szdmlaszamra torténik.

A tanacsad6 a tevékenysége korében esetlegesen okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.
A kartéritési felelosséget megalapoz6 kar korébe tartozik az ajanlattevire esetlegesen kiszabott
birsag is.

A tandcsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és az egyéb vonatkozd jogszabaly altal
megkovetelt felel0sségbiztositassal.

Tanacsado kijelenti és elfogadja, hogy a jelen eljarassal kapcsolatban sem békéltetoként, sem
tanusitoként nem vesz részt.

Tanacsado6 nyilatkozik, hogy a Kbt. 25. §-ban részletezett sszeférhetetlenségi koriilmények
személyével kapcsolatban nem allnak fenn.

Tanacsado a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységérdl szolo 257/2018.
(XII. 18.) Korm. rendeletben, illetve a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységére vonatkoz6 mindenkori hatalyos jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban és
a Kbt. 197/D §-ban és a 197/E §-ban foglaltakra is tekintettel kijelenti, hogy a névjegyz¢ékbdl
valo torlése esetén Megbizot haladéktalanul értesiti. A fennallo jogi helyzetre vonatkozoan
Megbizd koteles intézkedni és adott esetben 0 tanacsaddt megbizni. Ilyenkor a Tanacsad6 az
addig elvégzett munkara esé dijra tarthat igényt.

Az egyéb nem szabdalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az irdnyadoak.

Tura, 202...... €V i hénap ...... nap

Megbizé Megbizott
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6. szamu melléklet

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

2015. évi CXLIII tv.
2016. évi XXX tv.

307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

308/2015. (X.27.) Korm. rendelet

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet

324/2015 (X.30.) Korm. rendelet

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

19/2016. (IX. 14.)
HM rendelet

45/2015 (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet

A kozbeszerzésekrol
A védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrol

A kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések teljesitésének ¢s modositasanak Kozbeszerzési
Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl

A kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérél  és
engedélyezésérol

A koOzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizard
okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjarol

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolédd  tervez6i  és  mérnoki  szolgaltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd,
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant
aruk beszerzésére, illetdleg szolgaltatasok megrendelésére
vonatkozo sajatos szabalyokrol szold 228/2004. VII. 30.)
Korm. rendelet médositasarol.

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének  és  kozzétételének  szabalyairdl, a
hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

A védelmi és Dbiztonsdgi beszerzések tekintetében
alkalmazando6 hirdetményekrdl, valamint azok feladasanak
és kozzétételének szabalyairdl, a biralati Osszegezések
mintairdl és a beszerzések éves statisztikai 6sszegezésérol

A Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol
A kozbeszerzési ¢és  tervpalyazati  hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol,
a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol

266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet

256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet

Az  ¢épitésligyi ¢és az  épitésiiggyel  Osszefiiggd
szakmagyakorlasi tevékenységekrol

a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai
unids alapokbdl szarmazéd tdmogatdsok felhasznalasanak
rendjérol

a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai
unids alapokbdl szarmazéd tdmogatdsok felhasznalasanak
rendjérol



30

Magyarorszag Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terve
373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet |[végrehajtdsanak alapvetd szabalyairél ¢és  felelds
intézményeirdl
60/2014. (I1L. 6.) Korm. rendelet  © ‘Amosatasbol - megvalosuld  fejlesziesek  kozponti
monitoringjarol és nyilvantartasarol
a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkortien Mikodo
Részvénytarsasag ¢€s a kormanyzati  informatikai
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérd

257/2018. (XII. 18.) Korm.a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi

301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet

rendelet tevékenységrol

2024. évi LXXIV. torvény Magyarors%ag ’ 2025. ¢évi kozponti  koltségvetésének
megalapozésarol

2023. évi LXIX. torvény az allami épitési beruhdzasok rend;jérdl

235/2024. (VIII. 8.) Korm.a kozbeszerzésekben alkalmazandé kornyezetvédelmi

rendelet kovetelményekrol

a kozbeszerzési dokumentacidok tartalmi elemét képezo

25/2025. (VHI. 11.) EKM rendelet szakmai alkalmassagi és értékelési kritériumrendszerrdl



