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Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Tura Varos Onkorményzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenOrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasardl a Turai Polgdrmesteri Hivatal gondoskodik.

A Turai Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja alapjan a Tura Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol, mint
a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzat
dnkormanyzati hivatala,

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Turai Polgarmesteri Hivatal latja el a gazdasagi

szervezet allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga. és az
onkormanyzat iranyitdsa ald tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek:
Bartok Béla Miivelodési Haz és Konyvtar
Kastélykerti Ovoda és Konyha
Tébbsines Ovoda- Béleséde
vonatkozaséban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbol eredden ezen szabalyzat
hatalya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Turai Polgarmesteri Hivatal
Tura Viros Onkorményzata
Barték Béla Miivelodési Haz és Konyvtar
Kastélykerti Ovoda
Tobbsincs Ovoda- Bolesdde
Tura Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.




1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek

— kezelésében lévo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvéanos adatok, valamint

koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbol nyilvanos
adata (tovabbiakban egytitt: kdzérdekt adat) igénylésénél, tovabba

~ hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdek(l adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:
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érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy.

személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhatd,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd ¢€s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének maddjatol,
onallo vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmeényességeére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvinos adat: a kzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;



6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miuvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, &sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténo hozzaférhetové tétele.
8. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkizlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kizérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

A fent nevezett szerveknek lehetdve kell tennie, hogy a kezelésében 1€vd kdzérdekl adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatirozott kivételekkel — erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a koézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoOban,
— irasban vagy
— elektronikus Gton

barki igényt nydjthat be.



Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyajtidsinak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: Turai Polgarmesteri Hivatalban (Tura Pet6fi tér 1), ligyfélfogadasi
id6ben.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamon: 28/581 020

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: Turai Polgarmesteri Hivatalban (Tura Pet6fi tér 1), benytjtva,
b.) postai uton a jegyzonek cimzett levélben,
¢.) elektronikus Gton: az info@tura.hu e-mail cimre kiildott levélben,

Az igénylo kdzérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

—  éltal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekboél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat Tura Véros Onkorményzata honlapjan (www.tura.hu) vagy
mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatdrsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a fent nevezett szervek eljardsara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szOban elbterjesztett igény szOban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni ¢és az igénylot tajekoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezo, a kdzérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyzohoz kell kapesolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség n€lkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel. illetve modon kell eleget tenni.
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.
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5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazo6 nyilvanos forrds megjelslésével is.

A kozérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomdsra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egytt, 8
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informécidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore térténd elkiildése a jegyzo feladatat
képezi.

A kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
dsszegérol az igénylot az igény teljesitését megelzben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertsitett szamla) kibocséatasa Fiilopné
Csépanyi Mariann gazdasagi vezeto feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé madsolatot igényelt,
jelentos terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirtl
az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazo dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzo jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtérités dsszege megallapitasanak

szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kézfeladatot ellatéd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt kéltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igényl6t az igény teljesitését

megel6zoen tdjékoztatni kell.”

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités

mértékének meghatarozésa soran az alabbi kdltségelemek vehetok figyelembe:
— az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytatan mértékt igénybevételével jar,

az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségterités dsszegét a kovetkezod séma szerint kell megallapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
vagy
masolt oldalak szama: .............. db
oldalanként fizetend6 6sszeg: .......... Ft/oldal
a masolasért fizetend6 Osszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathord6zé igénylé részére

kézbesitésének koltsége:
pl. postakdltség / faxksltség: .ooovvviiiiiiiiinn. Ft

¢.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

torténd

c.a.) a masolasat végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaoraja: .... 6ra x a koztisztviseld egy orara esd illetményének
Osszegevel [svnnee PU/munkadra) = o oo sxvisasssns Ft.

¢.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis
hozzajarulasi add) jarulék = ................... Ft

c.c.) c.a)+c.b.) Osszesen: ....coiiiiiiiiiiinin. Ft

d.) koltségtérités dsszesen:

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo
koltsége:

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé
1génylo részére torténd kézbesitésének koltsége:

8

..................

..................



— az  adatigénylés  teljesitésével  Gsszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége: Ft

Osszesen: e ———, Ft
Az adatok masolasahoz sziikséges idoraforditast a jegyz06 igazolja le.

Az Info tdrvény 29. § (5) bekezdés c¢) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras ardanytalan mértéki igénvbevételével jar.

A koltségtérites Osszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékietét képezd ,,Elszdmold {v7-en keli
megallapitani.

Az elézdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eléirasok

7.1. A fent nevezett szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositdé adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl sziikséges; a szemelyes adatokat
ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

7.2.  Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl$ személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenill szitkséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kivetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6réini kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilén rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrél €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben - igy kiilénésen az allami
¢s Onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplOk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozéan - koteles elOsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.




8.2. Az Info t6rvény alapjan kotelezdéen kozzéteendd kdzérdekl adatokat internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szamadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok koziéséhez nem kéthetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellato szerv sajat honlapjan,— ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzététeiérol a
jegyz6 gondoskodik.

8.4. Az Info t6rvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

8.5. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok —ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

9. Zaro rendelkezések
A jelen szabéalyzat 2023. augusztus 1-t6] 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt

szabalyzat ett0l az idopontto]l hatalyat veszti. A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé
szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran modositani kell.

Tura, 2023. julius 25. .‘ ;,]

Dolanyi Robertné
jegyzd
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekl adat meghatdrozasa, leirasa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

A kozérdekn adat igénylésével kapesolatos egyéb mformaciok: (C-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekil adatokat
U] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdinom megismerni
|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
(! csak mésolat formajaban igénylem és a masolat
(! papir alapu legyen
[ szamitogépes adathordozé legyen
LICD/DVD legyen
_I PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

"] elektronikus levél legyen
] faxon kérem
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
| személyesen kivanom atvenni
[ postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés 1dOpontja: ......ooiiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: .......oiiiiiiiiii e
¢) Adat elOkészZitd MegnevezZese: . coiiiiiiniieranaraaseens
d) A delmertilt kGltseg 882608 vovonsunrsmsnnvemsenises
g) Elstasitizesciénaz elotasiiisokar .oonsommsomsssmensmmamsmessmsrs e amsssssns

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetéen ezt a részt le kell vdgni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

T O S T

Levelezési CIm: ....ooieiie e

Telefonszam/fax: .........oovvviiiiiiiiiiiiiinn, E-gileln; svosnisssiissms s @i

LTI N ——
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
szeékhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhetdségei

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

2 A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd |
szervezeti egységek megjelilésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek é€s az egyes | A vdltozdsokat kdvetden Az elbz6 allapot torlendd |
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten bellll illetékes igyfélkapcsolati A vialtozasokat kovetden Az elézo éllapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kivetSen Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagiainak neve, beosztisa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kbvet6en Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt all6, vagy aldrendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikd6 mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1, pontban meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikddo gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kbzfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel0 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabdly megjeldlése, illetve az
azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kdvetGen Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasdval

12



11.

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kodzfeladatot ellato
szerv felett térvényességi ellenrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozdsokat kovetten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

l

Frissités

]

Megbrzés

A kozfeladatot elldto szerv feladatdt, hatdskoret és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddesi szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes széivege

A viltozdsokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fOvérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbzo allapot 1 évig
archivumban tartdsgval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi iigyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez6 szerv
megnevezese, hatdskor gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasénak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek
intézését segftd utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvianyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megillet6 jogokrdl és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatdsok
megnevezese, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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kdzadatok tjrahasznositasaro! szol6 torvény
szerinti ijrahasznosftds céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allé
formatuma

beliil

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozdsokat kdvetden Az el6z6 dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvéntartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasdval
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajti, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos Negyedévente Az el6zb allapot | évig
kiadvanyainak cime, 1éméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kivetden Az el6z4 dllapot 1 évig
az allampolgéri kozremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
modja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jegyzOkonyvel, illetve
Osszefoglaloi; a testlileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 allapot | évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolodod rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kévetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt pdlyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol szolé Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kdvetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az eldzd allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
Jjogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabdlyon alapul¢ statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezo Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzGdések listdja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo A valtozasokat kovetden Az elozd allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalinos szerz6dési feltételek

18. A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozs kiténds | A véltozdsokat kdvetden Az el6z06 dllapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellat szerv kezelésében 1évo, a A viltozast kovetd 15 napon | Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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20.

a 19. sor szerinti k6zadatok ujrahasznositasara
vonatkozoé altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A véltozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el§z6 allapot torlendd

21,

a 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke

A viltozast koveté 15 napon
beliil

Az eléz6 allapot torlendd

22,

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

IA valtozast kdvetd 15 napon
beliil

1Az elozd allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv ltal megkotott, a
kdzadatok ujrahasznositisarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzo6do feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idotartamanak, tirgyanak, valamint
a megallapodds egyéb Iényeges elemeinek
megjelolése

IA véltozast kovetd 15 napon
beliil

1Az el6z0 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

i Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

| A kdzzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot elldto szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, ilietve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szélo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kizzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5 évig

Az allamhdéztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az dllamhdztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékll drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtaddsdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotod
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil Gsszefliggd beszerzeések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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A szerzodds értcke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkill szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb §sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb

az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzfdésekrol)

id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

5. A koncessziorol sz016 torvényben meghatirozott | Negyedévente A kiildn jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiiloén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyestilet timogatdsara, meghatérozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervel szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggé
kifizetésre) forditott, &tmillioé forintot meghalado

{ kifizetések
| 7. Az Eurdpai Unio6 tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente Legaldbb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo
koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdeki(l adat tartalimia: ...ttt ettt

e L v K W o 1 e T

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat veégzo
SZemEly(eK) & ..oirii

Koltségtériteés dsszege:

I. Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) koéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetend® Gsszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendo6 0sszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé igénylé részére torténéd
kézbesitésének koltsége:

I11.Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaeré-raforditds koltsége':

1.) Az adatigénylés teliesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) Egy éréraeséilletmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: Ft

4.) .....% szocialis hozzajarulasi ado (3. pont utan)  ............... Ft
5) Osszesen (3+4) e Ft
1V. Koltségtérités osszesen (I+II+III): ovvninnne Ft

1 amennyiben tobb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a IlL.

pontot személyenként kell kidolgozni
17



Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo

személy(ek) munkaid6 rédforditdsat igazolom.
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