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Az áIlasnháztartásról szóIó 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban; Átrt.) 0lC. § (t)
bekezdése alapján Tura Város Önkorm ányzata bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban
a tervezési, gazdákodási, ellenőrzési, finanszirozási, adatszolgáltatási és beszáLrnolrisi

feladatok ellátásráróI a Turai Polgármesteri Hivata| gondoskodik.

A Turai Polgármesteri Hivatal gondoskodik továbbá:

- u. Áht,6ic. § (2) bekezdése b) pontja alapjan a Tura Város Roma Nemzetiségi
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a teívezési, gazdálkodrisi,
ellenőzési. ftnanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról, mint
a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat
önkormárryzati hivata]a

ez Áht, 10, § (aa) bekezdése alapjin a Turai Polgármesteri Hivatal lálja el a gazdasági
szeryezet államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szőlő 368/2011 . (XII. 3 1 .) Kom.
rendelet (továbbiakban: Ávr,) 9. § (1) bekezdésében meghatiirozott feladatait maga. és az
önkormrinyzat irányítása alá tartozó gazdasági szewezellel nem rendelkező költségvetési
szervek:

Bartók Béla Művelődési Ház és Könyl,tár
Kastélykerti Óvoda és Konyha

föbbsincs Óvoda- B6lcsőde
vonatkozásában.

A fentiekból és az Ávr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakból eredöen ezen szabá|yzaí
hatálya a következő köItségvetési szervekre/jogi személyeke terjed ki:

Turai Polgármesteri Hivatal
Tura Város Önkormányzata

Bartók Béla Művelődési Ház és Kónwtár
Kastétykerti Óvoda

Többsincs Óvoda- Bölcsőde
Tura Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat

(a továbbiakban,. Íent netezell szervek).

Az információs örrrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 201 1, évi C)ili.
törvény (a továbbiakban: lnfo törvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2)

bekezdés h) pontjanak e|őírásai alapjan a közérdekű adatok megismerésére iráquló
kórelmek intézésének, továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra
hozatalárrak rendie az alábbiakban kenil meghatarozásra.



1. A szabályzat célja

A szabáIyzat célja, hogy meghaíározza a közérdekű adatok megismerésére irrány. rló
kórelmek intézésének-. továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra
hozatalának rendjét.

2. A szabályzat hatálya

E szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek

- kezelésében lévő közérdekű adatok, közérdekből nllvrinos adatok, valamint
köztiszfviselóinek, közalkalmazottainak, munkavállalóinak közérdekből nyilvános
adata (továbbiakban együtt: közérdekű adat) igénylésénél, továbbá

- hatásköre és illetékessége szerint kezelésében álló közérdekíi adatok közzétételéné1.

3. lírtelmező rendelkezések

E szabályzat alkalmazása során:

1. érintett: btírmely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy -
közvetlenül vagy közveWe - azonosítható természetes személy.

2. szemólyes ailat az érintettel kapcsolatba hozható adat - különösen az érintett neve,
azonositó jele, valamint egy vagy több fizikai, íiziológiai, mentális, gazdasági,
kulturá,,lis vagy szocialis azonosságra jellemző ismert -, valamint az abból levonható,
az érintettre vonatkozó következtetés.

3. közérdekű adat: az á||arni vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint
jogszabíúyban meghatÁíozott egyéb közfeladatot ellátő szew vagy személy
kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatinak ellátásával
összeffiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem esó, brír,milyen módon
vagy formában rögzített információ vagy ismeret, fliggetlenül kezelésének módjától,
önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre,
szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, anrrak eredményességére is kiterjedó
értékelésere. a birtokolt adatfajtrákra és a múködést szabá|yozó jogszabályokra,
valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat.

közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan
adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozziféthetővé
tételét törvény közérdekből elrendeli.

adatkezeló: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szeívezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adatok
kezelésének célját meghatrirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszköá)
vonatkozó döntéseket megJtozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval
végrehajtada;

5.

4.
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ó. adatkezelés: az alkalmazott eljárástól fiiggetlenül az adatokon végzett bá,rmely
művelet vagy a műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzitése,
rendszerezése, trirolás4 megváItoztatáisa, felhasználása, továbbítása, nyilvrirrosságra
hozatala, összehangolása vagy összekapcsolás4 zárolása, törlése és megsemmisítése.
valamint az adatok további felhasznrá]ásának megakadáIyozása, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készítése, valamint a személy azonosításá§a alkalmas fizikai jeilemzők (pi,
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rögzitése.

7. nyilvánosságra hozatal: az adat barki számrá.ra történó hozáferhetóvé tétele.

8. adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezó szeíyezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkeze!ővel
vagy az adatfeldolgozóval:

l0. adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezó szervezet, aki vagy amely szerződés alapján - beleértve a jogszabály
alapján kötött szerződést is - adatok feldo|gozását végz|

i1. adatfelelős: az a közíbladatot ellátó szerv, anre_ly az elektronikus úton kötelezően
közzéteendó közérdekú adatot előállította, illefve amelynek a múködése során ez az
adat keletkezett.

12. adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha az adatfelelős nem maga teszi
közzé az addtot - az adatfelelős által hozzá eljul7atott adatait honlapon kőzzéíeszi.

4. A közérdekű adatok megismerésének általános szabályai

A fent nevezett szerveknek lehetővé kell termie, hogy a kezelésében lévó közérdekű adatot
és közérdekből nyilvanos adatot - az Info törvényben meghatarozott kivételekkel - ene
iránluló igény alapjan barki megismerhesse.

A közérdekú adatok megismerésének altalános szabályait az Info törvény 26. - 27. §-a
rőgzitt.

5, A közérdekű adato\ valamint a közérdekből nyilvános adatok megismerésére
irányuló igény (továbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyújtása:

A közérdekú, valamint a közérdekből nyilvános adat megismerése iránt

- szóban,

- írásban vagy

- elekhonikus úton
baíki igényt nyújthat be.



Az lnfo törvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapján a közérdekból nyilvános adatok
megismerésére a közérdekú adatok megismerésére vonatkozó rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5,2. Az igény benyújtásának helye és módja

5.2.I. Szóbeli igények benyújtása

a.) személyesen: Turai Polgármested Hivatalban (Tura Petófi tór 1), ügyfelfogadási
időben.

b.) telefonon a következő telefonszámon; 281581 020

5.2. 2. Írds be li igény e k benyújtása

a.) szeméiyesen: Turai Polgarmesteri Hivatalban (Tura Petőfr tér 1), benyújtva,
b.) postai úton ajegyzőnek címzett levélben,
c.) elektronikus úton: az info@tura.hu e-mail címre küldött levélben,

Az ígénylő közérdekú adat, közérdekból nyilvános adat megismerésére vonatkozó írásbeli
igényét benyújthatj a

- az általaírt igénylési formában, vagy

- álíal e célra rendszeresített igénybejelentő lapon (1. melléklet)

5.3. A benyújtott igények teljesítése

5.J.1. A közérdekű adat, közérdekból nyilvános adat megismerésére irányuló igények
teljesítésóről a jegyző gondoskodik.

5.3.2. A szóban elóterjesáett igényt akkor lehet szóban teljesíteni, ha

- az igénylö szóban kéri a vélaszt, illetve az szírnrira kielégító,

- az igényelt adat Tura Város ÖnkormáLrryzata honlapján (www.tura.hu) vagy
más módon jogszerúen már nyilvánosságra keriilt.

- az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatrirsainak nevére, beosztásiá.r4
hivatali elérhetőségére vonatkozik.

- az igény a fent nevezett szervek eljárására, hatáskörére, az a|ka|mazott
jogszabályokra vonatkozó általános tájékoztatással teljesíthető.

Amennyiben a szóban elótedesáett igény szóban nem viálaszolhatő meg, az
igénylésről feljegyzést kell készíteni és az igénylőt tájékoztatni kell anól, hogy
igényének teljesítésére írásban kerül sor.

A telefonon érkező, a közérdekű adat, közérdekból nyilvrinos adat közlésére iránluló
igényekkel kapcsolatos hivásokat a feladatkör szerint i|letékes belső szervezeti egység
vezetőjébez vagy a jegyzőhözke1l kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek közérthető formában és - amennyibefl ezt az adatot kezeló
közfeladatot ellátó szerv aránltalan nehézség nélkiil teljesíteni képes - az igénylő álíal'
kívánt technikai eszközze|, illetve módon kell eleget tenni.



Ha a kért adatot korábban miir elektronikus formában nyilvánosságra hozfuk, az igény
teljesíthető az adatot tartalmazó nyilviinos forrás megjelölésével is.

5.3.4. A közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat megismerésére irányrrló igénynek a
tudomásra jutást követó * legrövidebb idő alatt, tegfetjebb azonban 15 napon belül
eleget termi. Az adatigény(ést nem lehet elutasítani arra való hivatkozással, hogy arurak
közérthető formában nem lehet eleget tenni.

5.3,5. Az igény teljesítésének megtagaűsaról, anrrak indokaival, valamint az igénylőt e
törvény alapján megillető jogorvoslati lehetőségekől való tájékozíatí§sal együtt, 8

napon belül írásban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési címét közölte -

elektronikus levélben értesíteni kell az igénylőt. Az értesítésben tájékoztatni keli az
igénylőt anól, hogy - az igényének nem teljesítése miatt - bírósághoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrői, valamint az elutasitások indokairól az adatkezelő
nyilvátltartast vezet, és az abban foglaltakról minden évben január 3l -éig tájékoáatja a
Nemzeti Adatvédelmi és hformációszabadság Hatóságot.

A nyilvrintartás vezetése és a tájékoáató hatiiridőre történő elkiildése a jegyző feladatát
képezi.

5.3.6. A közérdekú adat, közérdekből nyilvános adat megismerése iránti igény teljesítése
nem tagadható meg azért. mert a nem magyar nyelvú igénylő az igényét anyanyelvén
vagy az által érlett más nyelven fogalmazza meg.

5.3,7. Az adatokat tartalmazó dokumentumokról vagy dokumentumrészről, annak tárolási
módjától ffiggetlenül az igénylő másolatot kaphat. A másolat elkészítése anrrak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazó dokumentumot taroljak.

5.J.8. A másolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig
terjedóen - sámviteli politika részeként elkészített önköltségszfunítás rendjére
vonatkozó szabá|yzatban foglaltak szerint költségtédtést állapítunk meg, melynek
összegérő1 az igélylőt az igény teljesítését megelőzőerr tájékoztatni ke1l.

A költségtédtéssel kapcsolatos szrfunla (egyszenisített számla) kibocyítása Fülöpné
Csépányi Mariann gazdasági vezető feladata.

5,3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyról az igénylő másolatot igényelt,
jelentós terjedelmú, a másolati igényt a költségtédtésnek az igénylő általi megfizetését
követó 15 napon belül kell teljesiteni. Anól, hogy a masolatkén1 igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentós terjedelmű, továbbá a költségtédtés mértékéról,
valamint az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről
az igény|őt az igény kézhezvételét követó 8 napon belül tájékoztatni kell.

5.3,10, Ha a közérdekú adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető
adatot tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhetó adatot felismerhetetlenné kell
tenni,



5.J.1/. A közérdekú adatigénylésre adott válasz kiadrrrányozására ajegyző jogosuit.

6, A közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsoIódó költségtérítés összege megállapításának
szabályai

Az lnfo törvény 29, § (3) bekezdése alapján: ,.Az adatclt keze]ő közí-eladatot ellátó szerv az
adatigén_vlés teljesítéséér1 - az azza| kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedóen -

költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéról az igénylőt az igény te|esítését
megelőzően tájékoáatni kell."

A hivatkozott törvén,v 29. § (5) bekezdósóben foglaltak szerint: .,A költségtérítés
mértékének meghatarozása során az alábbi költségelemek vehetők figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsóge,
, az igényelt adatokat tartalnrazó adathordozó az igónylő részére töfiénő

kézbesítésének költsége, r-alamint

- ha az adatigén1-lós teljesítése a közfeladatot elláló szerv alapter,éken"vségének
ellátásához szükséges nrunkaerőlomís aránltalut nrórtékű igónybevételével jár.
az adatigénylés teljesitésével összefliggő munkaerő-ráfordítás költsége.

A költségtérítés összegét a következő séma szerint kel1 megállapítani:

a.) az igényelt adatokat tartalnazó adathordozó költsége:

elektronikus adathordozó (p1. CD/DVD) költsógc: ... ............,Ft/db
Vagy

másolt oldalak száma:,............. db
oldalankónt {'rzetendő összeg: ...,...... Ft/oldal
a másolásért íjzetendó összeg: .........,... Ft

b;1 az igényelt adatokat taftaln-}azó adathordózó igénylő részére töfténő
kézbesítésének költséseI

p1. po staköltség / faxköltség:

c,) az adatigénylés teljesítésével összefiiggó nlunkaerő-ráfordítás költsége:
c.a.) a rnásolását végző személy(ek)nek a feladat elvégzésére fordított

munkaór.iia: .,,, óra x a kóztisztviselő eg,v órára eső illetményének
ósszegével (.,.,..,..,... Ft/munkaóra) : ..,..,....,.....,. Ft.

c.b.) az c.a.) pontban kiszámolt illetrnény után fizelendő (, ....... % szociális
hozzájrirulási adó) járulék : .........,......... Ft

c.c.) c,a.) * c.b.)összesen: ,.....,............., Ft

d,) költségtérítés összesen:

- az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó
költsége:

- az igényelt adatokat tafialmazó adatlrordozó
igénylő részére történó kézbesítésének költsége:

,.Ft

,.Ft



- a7 adatigénylés teljesítésével összefuggő
rrrunkaerő-ráfordítás költsé ge :

összesen,

Az adatok másolásához szükséges időráfordítást ajegyző igazolja le.

Az lnlb törvény, 29. § (5) bekezdós c) pontja alapjan az adaligénylés teijesítésével
összefiiggő munkaerő-ráfordítás költsége csak akkor érvényesíthető, ha az adatigénylés
teljesítóse a közfeladatot el|átó szen alaptevóke nysógének ellátásához szükséges
munkaerőíorrás aránytalan mértékű igénvbevételével jár.

A kóltsógtétítés ósszegót a je}en szabályzat 3. rnellékletét kepezó ,.Elszámoló ív"-en kell
megállapítani.

Az előzőek szerint kiszámított költségtérílést ,Lz adatok előállítása után, de azoknak a
kérelmező részére történő átadása előtt. készpénzfizetési számla alapján ke1l megfizetni.

7, Adatvédelmielőírások

7.1. A lent nevezett szetvek által közzétett adatok nregisn-rerését regisztrációhoz,
személvazonositó adatok közléséhez nem lehet kötni, Az elektronikusan közzétett
közérdekű adatoklloz törlénő hozzáíérés biztosításához szemólyes adat csak ann_v-iban

kezelhetó" amennyiben az technikailag elengedhetet(enül sziikséges; a szerrré(yes adatokat
ezt követóen haladéktalanul törölni kell.

7.2. Igénylés alapján törlénó adatszolgáltatás esetón az adatigén"-lő személyazonosító adatai
csak annyiban kezelhetók. irmenrryiben az az igény leljesítéséhez - beleértve az esetleges
költségek megfizetését is elengedhetetlenü1 szükséges. Az igény teliesitését, illetőleg a
költségek megfizetését követően az igénylő személ"v-es adatait haladékta]anul töíölni kel1.

7.3. A személyes adatok törlóse érdekében a közérdekü adatok igónybcjelentó
rr1,omtatványlín (1, melléklet) külön rósz szolgál a személyes adalok rögzítésóTe. Az
adatszolgáltatás teljesítését követően ezt a - személyes adatokat iaIlalmazó rész;t le kell
választani a nyorntatványról és gondoskodni kell arrnak megsemmisítésétől.

8. A közérdekű adatok közzétételének rendje

8.1. A közt-eladatot ellátó szerv a feladatköróbe tarlozó ügyekben - így kiilönösen az állami
és önkomán_vzati költségvetésre és annak vógrehajtására, az állami és önkormánl zari
\,agyon kezelésére. a közpénzek 1'elhasználására és az er:re kötött szerződésekre, a piaci
szereplők. a magánszervezetek és szemólyek rószórc küIönlcges vagy kizárólagos jogok
biztositására vonatkozóan - köteles elősegíteni és biztosítani a közvólemény pontos és
gyorS táiékoáatáSát,

,,,...,....Ft
.......,,..,.........,.Ft



8.2. Az Inlb törvénv alapián kötelezóen kőzzéteendő közérdekű adatokat intemetes
honlapon, digitális ftlrmában. bárki szánára. személyazonosítás néikül, korlátozástól
mentesen, kin"vomtatható és részleteiben is adatr,esztés és -torzulás nélkül kimásolható
módon. a betekintés, a letöités, a nyomtatás. a kimásolás ós a hálózati adatátvitel
szempontjából is díjnrentesen kell hozzálérhetóvé tenni (a továbbiakban: elektronikus
közzététe1). A közzétett adalok megismerése szcmólyes adatok közléséhez nem kötheto.

8.3. Az Info törvény 37. §§ szerinti kózzétételi listákon nTeghatározott adatait a közleladatot
ellátó szen, saját honlapján, ha a törvén1, máskónt nem rendelkezik - a tv. 1 . melléklete
szerint (közzétételi lista) közzéteszi.

A kőzzétételi listákon szereplő adatok pontos, naprakész és foi_vamatos közzétételéről a
jegyző gondoskodik.

8.4. Az Info törr,,ény 37. §-ban meghatározott általános közzótételi lista jelen szabáil-zatunk
2. mellékletét képezi,

8,5. Az Inlb törvény 35. § (4) bekezdése alapján az elektronikusan közzétetí adatok - ha a tv.
vagy más .iogszabáIy eltóróen nem rendelkezik a honlapról nem távolíthatók el. A szerv
megszűnése esetén a közzététel kötelezettsége a szerw joguttidját terheli.

9. Zárő rendelkezések

A jelen szabá|yzat 2023. augusztus 1{ől lóp hatáIyba, a korábban érvón,vben volt
szabályzaí ettől az időponttól hatályát veszti. A szabályzatot .jogszabál,wáltozás. belsó
szerr,-ezeti változás vagy feladatváltozás során módositani kelL.

Tura, 2023. jítlius 25,

Dolányí Róberlné
jegyző

ffi§
hű,1.1rll*ful §

J ,1V

/o,
&
4

R"
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l . sz. mellóklet

IGENYBEJELENTÓ LAP
közérdekű adat megismeréséhez

Az igényelt közérdekű adat meghaüírozása, leírása:

A közerdekű adat igerrylósével kapcsolatos egyéb infor:mációk: (!-ba tett x jellel kérjük az
igéry.t jelezni.)

A közérdekű adatokat

! személyesen, csak az adatok megtekintésével kívánom megismerni

I J személyesen, az, adatok megte*,jltésével kjvánom megismemj és mrásolatot is kórek,

f] csak másolat formájában igénylem és a másolat

|-,- papír alapú legyen

! számítógépes adathordozó legyen

! CD / DVD legyen

! PenDrive legyen (kérelmező által biztosított)

l elektronikus levél legyen
] faxon kérem

A másolatot (papír és számítógépes adathordozó esetén)

L személyesen k ívánom átvenni

! postai úton kérem.

Észrevételek, feljegyzések az adatközléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés időpontja:
b) Adatközlés időpontja:
c) Adat előkészítő megnevezése: ............................
d) A felmerült költség összege: . . .. , . . . .

e) Elutasítás esetén az elutasítas oka:

A személyes adatokra vonatkozó rész csak addig kezelhető, míg az adatszolgáltatás nem
lett teljesítve. Az adatszolgáltatást követóen ezt a részt le kell vágni és meg kell
semmisíteni!

Személyes adatok:

Levelezési cím: ............,.,......

11
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2. sz. melléklet

]. melléklel a 20] ]. évi CXIL lórvénvhez

ÁLr,qLÁNos xözzÉTÉ,rELI LIyTA
l. adatok

Adat Frissítés Megórzés
I A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve,

székhelye" postai címe, telefon- és telefaxsáma,
elektronikus levélcíme, honlapja,
ügyfelszolgálatáLnak elérh§tósései

A változásokat követóen
azonnal

AZ eiózó állapot törlendó

2. A közfeladatot ellátó szery szervezeti felépitéSe
szervezeti e§/ségek nregjelólésével, az egyes
szeryezeti esysések fe]adatai

A változásokat követóen
azonna|l

Az elöző állapot törlendó

A közfeladatot el]átó szerv vezetóinek és aZ egyes
szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása,
elérbetősége (telefon- és 1elefaxszáma,
elektíonikus levélcíme)

A váItozásokat követően
azomlal

AZ eIózö állapot töílendö

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati
vezetó neve. elérhetósége { telefon- és
telefaxszíma, elektronikus levélcíme) és az
üevfé lfoeadá§i rend

A változásokat követóen
azonnal

Az elózó állapot törlendő

5. Testületi szerv esetén a testület létszáma,
összetétele. ia-siajnak neve, beo-Vtása, eléI]reló§éAe

A változásokat követóen
azonna)

AZ elózó állapot tör]endő

6. A közfeladatot eIlátó szerv irányltása, fe|ügyelete
vagy ellenórzése a|an álló, Yagy alárendeltségében
működó más közfeladatot ellátó szervek
megnevezése, és l, pontban meghatározott adatai

A yáltoásokat követően
azonnal

AZ elózó átlapot 1 évig
archívumbaD tartásával

,7. A közfeladaiot ellátó szerv többségi tulajdonában
álló, illetvo Te§zyételwel múkódó gazdálkodó
szervezet neve, székhelye, elérhetősége (postai
cime, teiefon- és telefaxszáma, elektronikus
levélcíme), tevékenységi köre, képviselójének
neve, a közfeladatot elIátó szerv részesedésén€k
mértéke

A váltoásokat követóen
azonnai

Az előző á|llapot l évig
aíchívumban táítá§ával

8. A közfeladatot ellátó sZeN által alapított
közalapítványok neve. szék}teiye, elérhetősége
(postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus
levéIcíme'}. alapító okirata" kezeló szervének tagiai

A változásokat követóen
azonnal

AZ előZó ál]apot l évig
archívumbaíl tartásáyal

9. A közfeladatot ellátó szerv által alapított
költségvetési szerv neve, székhelye, a költségvetési
szervet a]apító jogszabály megjelölése, illetve az
azt alapító hatáTozat, a költségY§tési §Zeív alapító
okiíata, vezetoje, honlapjának elérhetósége,
műkódési engedélye

A váltoásokat követóen
azonnal

Az előző állapot 'l éyi'g
archíwmban tartásával

l0. A közfeladatot ellátó sZ€rv által alapított lapok
neve, a szerkesáóség és kiadó neve és címe,
valamint a fószerkesztó neve

A yáltozá§okat követóen
azonnal

AZ előzó állapot l éVig
aích ivumban tartásával
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11 A köZí'eladatot ellátó szery feleltes_ i]letve
feiügyeleti szervének. hatósági döntései
tekintetében a ieIlebbezés elbírá]áSáIa jogosult
szervnek. ennek hiánl,ában a köZíb]adatot eIlátó
SZ9IV lelett töfyényességi eIlenőrzést g},akor]ó
szerynek az l. pontban n]eghatáIozott adatai

A változásokat kö\etóen
azonna]

AZ elóZó ál]apot l éVig
archilxmban tartásáva]

II. Tevékenységre, mírködésre vonatkozó adatok

Adat FIisSítés Megórzés
l A köZfe]adatof eljáRi szerv le]atiatát. hatáskórét és

aiaptevéken.vségét meghatározó. a szervre
vonatkozó alapvetó jogszabályok, közjogi
SZerYeZetSZabályozó eszköZök, va]amint a

szer!e7eti és rnúködési szabá]yzat vag}- úgyIend,
az adatvédeImi és adatbiztonsági szabályzzt
hatál}os és telies szövege

Á válfozásokirt kó!cfő9i]
azonnal

AZ €lózó állapot l évig
archívumban tartásával

2. Az országos illetékesSégú szefvek, valamint a
íővárosi és megyei konnán_vhivatal esetében a
közleladator elIáto.zclr leladdlarol.
tevéken),ségéIól szóló táj ékoaató magyar,Ás angol
nyelven

A változásokat kóvetóen
azonnal

AZ elóZó állapot tör]endó

A helyi önkományzat önként Yá]lalt feladatai Negyedévente AZ elóZő állapot l évig
archívumban taításáva]

4. Allanrigazgatási. önkormányzati, és egyéb
hatóSági ügyekben ügyfajtánként és
eljáráStipu§onként a hatáskö[e] rendc]kezó szery
]neg]reveZése. hatáSkö. gyakoI]ásának átntháZáSa
e\elcn h lén\Iei(sen r,ljáro.zrrr lnegne\ezese.
iiletékességi területe, aZ üg_YintéZésheZ sziikséges
dokumenturnok. okrnányok. el}árási ilietékek
(igazgatáSi szolgáltatási dijak) meghatározása.
alapvetó eljárási szabá)yok, az eüárást megindító
irat benyqitásának módja (lrelye. ideje),
ügyiéltbgadás ideje. aZ üg},intéZéS hatá{ideje
(elintézési, lellebbezési határidó), az üglek
intéZéSét segíró úfunOtaíók. aZ üg).n]enetre
vonatkozó tájékoáatáS éS aZ üg,vintóZéshez
hasznáit letölthetó fomlanyomtatvánvok, aZ
igén.v. bc vehető e lektronikus programok elérése,
időpontíbg]alás. az ügytípusokhoz kapcsolódó
jogszabályok jegyzékc, tájékozatáS aZ ü$lfelet
negiiJetó jogokról és az íigyíelet teíheló
köte]eZettsegekIöl

A változásokat követóen
azorrnaI

Az előző áIlapot tőrlendő

5, A köZt'eladatot elláló szclv á]ta] n),újtott vag}
költségvetéséból fi nanszirozott közszolgáltatások
megnevezéSe. tafialma. a kóZszolgáltatáSok
igénybevételének lendje, a kijZsZolgá]tatáSéfi
fizetendö díj mértéke. az abbr!l adott
kedvezmények

A változásokat követóen
azonna1

Az elózó áilapot i évig
arclr ívumban tatlásával
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6. A közf9ladatot eilátó szerv áíta] íénntaftott
adatbáZisok. ilietve nyilvántartások lcíIó adatai
(név, formáfum, az adatkezelés célj a, .iogaiapja,
időtartama. az édntettek köre, az adatok forrása.
kérdőives adatí'elvétel esetén a kitöitendó kérdőív).
az adatvédelmi nyilVántaíáSba bejelentendő
nyilvántaftásoknak aZ c törvény szefinti azonositó
adatai: a közfeladatot ellátó szerv áItal -
alaptevékenysége keretében - gyűjtött és
feldolgozott adatok fajtái. a hoZZátéréS ]nódja, a
másolatkésZítés költségci

A vá]tozásokat követóen
azonnal

Az ciíizó áilapot t évig
alchí\rumban tartásávai

,7. A köZleladatot ellátó szerv nyilvános
kiadványalrrak címe, rémá_ia, a hDzzáféré.s rnódja, a
kiadvány ingyenessége, ilietve a költségtérítés
méftéke

Negyedévente Az elózó állapot 1 évig
arc,hívu]nbal] tarrásávaI

8. A teStületi szery döntései e]ókészitéSének rendje,
az állampolgári közrernűködés (véleményezés)
nlódja, eljárási szabályai. a testiileti szerv
üle.einek hel}e. idcjc. li,\áhbi n\ ij\án05.aga.
dóntései. ülésének jegyZókönyvei. ]lletvc
összefoglalói; a testilleti szelv szavazásának
adatai, ha eá jogszabály nen korlátozza

A változásokat követöen
azonna]

Az előzó ál|apo1 1 évig
arcl]ívuln ban tal,íásával

9. A törvény alapján közzéteendó
jogSZal]ályterYeZetek éS kapcsolódó
dokumenftlmok; a belyi iinkorrnányzat kópviselő-
testiiletének Dyi]\,árDs ij)é.5ér9 bgnyújíoí,
eJóterjesaések a benYújtá5 jdópontiától

Törvény eltéIő
lendelkezése hiányában a
benyújtás idópontját
köyeJó9, aZonDal

Az elózó állapot l évig
archíyumban tartásával

I0, A köZf'eiadatot el]átó szelv áltaI köZzétett
hirdetmények. közlemények

Ijo]van,]atosan Legalább 1 évig
archívuInbal] tarlásával

1l A közfeladatot ellátó szen, által kiírt pá]),azatok
szakmai Ieirása. azok eredménvei és indokolásul

po lvam atosan AZ eiíjző ál'apot 1 évig
archívumban tartásával

12. A kőZfeladatot ellátó szervnél végzett
aiaptevéken}Séggel kapcsoIatos viZsgálatok.
el lenorze.ck n\ il\ áno. mccrllapllisri

A vizsgálatr,óJ szóló
jelentés megismeIését
kóvetóen haladéktaianul

Az előző állapot 1 évtg
archí\,umban tartásával

13, A kóZéIdekí1 adatok megisnerésére iránluló
igények intézésének rendje, az i]letékes szervezeti
egység neve, clérhetósége, s ahol kijelölésre kerül,
az adatvédelmi felelős, vagy az információs
jogokkal foglalkozó személy neve

Negyedévente AZ előzó ál]apot töriendó

l4. A közfe]adatot e]látó szery tevéken}iségére
vonatkozó, jogszabályon aiapuló slaliSZtikai
adatg},újtés erednrényei, időbeli váitozásuk

Negyedévente Az előző éllapot 1 évig
archílunrban tartásával

15. A közérdekű adatokkai kapcsolatos kötelezó
statisZtikai adatszolgáitatáS adoít szervle
vonatlozó adatai

Negyedóvente Az előző ál'lapot l évig
alchí}umban tartásával

16. Azon közérdekű adatok hasznosítására irán,vuló
szerzódések listája, arnelyekben a köz|eladatot
e]iátó szerv az eqyik szerzódó fél

Negl,edévente Az elózó állapot i óvig
archívuolban taltásáva]

í7. A kózfeiadatot eilátó szerv kezelésében lévó
közérdekú adatok felhasználására, hasmositására
vonatkozó á]talános szerzódési feltételek

A változásokat követóen
aZonnal

AZ elóZó á]lapot 1 évig
archívumban tallásával

l8. A köZfeladatol eilátó s._ervr-e lonalkozó lültinös
és eg_vedi köZzétételi lista

Á változásokaú kó!€fóen
azolnal

AZ e]őZő allapot tóílendő

19. A közfeladatot elIátó szelv kezelésében lévö. a
közadatok újrahasznosítá5áró1 SZóló tónény
Szerinti újfahasznosítáS céljám elérhető köZadatok
listája. valamint azok rende]kezésre álló
fomlátuma

A változást követó l 5 napon
beItil

Az előző abpot 1 évig
aíchívmban tartásáva|
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20. a 19. sor szeTinti köZadatok újlahasznosításám
vonatkozó áItalános szerződési feltételek
eiektronikusan szerkesáhető vá]tozata

A változást követó l5 napon
Delul

Az elóző állapot töílendő

zl, a 19. sor szerinti köZadatok újrahasaosítás
céljából történó rendelkezésre bocsátiásért
fiZ€tendó díiak általt{Lrros iegvzéke

A vá]tozást követő 15 napon
belül

Az előzó állapot tórlendó

22. A köZadatok üjrahaszílositásáról szöló törvény
szef inti iogorvos]ati tájékoáatás

A Változást követó 15 napon
Delül

Az elózó állapot törlendó

23. A köZfeladatot ellátó szerv által megkótött, a
közadatok új rahasznos ításáíó l szóló tórvény
szerint kötött kiárólagos jogot biztositó
megállapodások szerződő feleinek megielolése, a
kiárólagosság időtartamának, tárgyának, Yalamint
a megállapodás egyéb lényeges eiemeinek
mesielölése

A vá]tozást köYető 15 napon
belül

AZ elöZő állapot töílendő

IIL GazdáIkodási adatok

Adat Frissités MegórZés
l. A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése,

sámviteli törvény szerint besámolója vagy éves
költsésvetés beszámolóia

A változásokat kóvetóen
azonnal

A köZzétételt követó l0
évig

2, A közíeladatot ellátó szen/nél fo8lalkoztatottak
létszámára és szemétyi juttatásaira vonatkozó
összesített adatok, illetve összesitve a vezetők és
vezetó tisztségvíselők illetménye, munkabér€, és
reldszeíes juttatiá§ai, valamint költségtéfitése, az
egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája
és mértéke összesítve

Negyedévente A küIön jogszabályban
meghatározott ideig, de
legaIább l évig
archívumban tartásával

3. A közfeladatot ellátó szeív által nyújtott, aZ

állanháztartásr ól szóló törvény szerinti
költségYetési támogatások kedvezményezettjeinek
nevére, a támogalás céljára, összegére, továbbá a
tlimogatá§i program megvalósítasi helyére
vonatkozó adatok, kivéve, ha a közzétét€l elótt a
költségvetési !ímogatáSt visszavonják vagy arról a
kedveznényezett lemond

A döntés meghozatalát
követó hatvanadik napig

A köZzéléte]t követó 5 évie

4. AZ államhááartás pénzeszköze i fe lhasmálásávaí,
az állarlháaartÁshoz tartozó vagyonnal történó
gazdálkodiással összefiiggó, ötmillió forintot eléró
vas/ aá meghaladó értékú árubeszerzésre, épitési
beruháá5ra. szolgáltatás megrendeIésre.
vagyonértékesítésle, vagyonhasznositásra, vagyon
vagy va$,oni értékú jog átadá§ára. valaínint
koncesszióba adásra vonatkozó szerződések
megnevezése (típusa), lárs,a, a szerzódést kötó
felek neve, a szerzódés értéke, hatfuozott idóre
kötött szerzödés esetében annak időtartama,
valamint az emliten adatok változásai, a
nemzetbiáonsági, illetv€ honvédelíni érdekkel
köZvetlenüI összefiiggö beszerzések adatai, és a
minősített adatok kivételével

Á döntés meghozataíát
követó hatvanadik napig

A kőZzétételt kóvető 5 évig
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A szerződés értéke alaít a szeízódés tfugyáért
kikölött - általános íbrgalmi adó né|kül számított -

ellenszo]gáltatáSt kell éíeni, ingyeneS úgylet
esetén a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke
közü] a magasabb összeget keil figyelembe venni-
AZ idószakonként visszatéró - egy évnél hosszabb
időtartalnra kötött - szerzödéseknó1 az érték
kiszanlitÁakor au cllcn.z,,Igjltatut eg) ir rc
szíímitott össZegét kel) alapul venni. Az egy
költségvetési évben ug]ianazon szerzódó léllel
kótött azonos tárg)/ú szerzódések ér,tékét egybe
ke11 szánítani

5. A koncessziórtil sZóió tirrvénybel meghatározott
nyilvános adatok (pályázati kiírások. páll,ázók
adatai. az elbiráIásról készitett emlékeáetök.
páiyázat eredménye)

Negyedévente A különjogszabáll ban
meghatározott ideig, de
legalább 1 évig
aíchí\,umban taflásáVal

6. A köZf€ladatot elíátó szcrl, által nem aIapfe]adataí
ellátáSáIa (íg}, különösen egyesület támogatáSára,
íbglalkoáatottaj szaknaj és nlunkavá]lalói érdek-
kepvi§eleti sZeívei SZámáIa. lbglalkoztatottjai,
9llátottiai oktatáSi, kulturális, szociá]is és
Spofttevékenységet §egító szerveZet támogatásáIa.
alapitványok által e]látott t'eladatokkal összefliggó
kifi zetésre) íbrdkott, ötmillió íol,intot meghaIadó
kjfizetések

Negyedévgnte A külön jogszabályban
meghatározott idelg. de
legalább l évig
alch ívun]ban tartásávai

7. Az Európai Unió tálrrogatáSával megvalósuló
lejle,ztesek lclrá:a. az aloLra rona|kozo
szerződések

Negyerlévente Lega|ább l évig
aíchíyumban tafiásával

8. Közbeszerzési iníormációk (éves telv, aiss7,egzés
az ajánJatok elbiráláSáról_ a n1egkőtajtt

szerzódésekról)

NegyedéVente Legalább I évig
aíchívumban tartásával
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Költségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZÁMOLÓ ÍV
a közérdekű adatszolgáltatásboz kapcsolódó

költségtérítéshez

Közérdekű adat megismerésére irarryuló kérelem benlrrjtója:

kért közérdekti adat taítalma:

Számlázási cím: .,..,,.....,..

Az adatok meghaüározott szempontok szerinti előállítasát, csoportosítását végző
személy(ek) : ..................

Költségtédtés összege :

I. Az igónyelt adatokat tartalmazó adathordozó köItsége:

1.) elektronikus adaüordozó (pl. CD/DVD) költsége: . ..... .,. ... ....Ft/db
és/vagy

2.) másolt oldalak szírna: ...........,.. db
3.) oldalanként fizetendó összeg: . .,... .... Ft/oldal
4.) a másolásért fizetendő összeg: . .. . . . . . . . . .. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó igónylő részére történő
kézbesítésének köItségel

IlI.Az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő-ráfordítás költségel:

1.) Az adatigénylés teijesitésére fordított munkaóra: ,..... .., óra
2.) Egy órára eső illetmény: .............Ft
3.) Megtérítendó illetmény összege: ........ . .... . .. Ft
4.) ..... %o szociá|ishozzájarulási adó (3. pont után) ................ Ft
5.) Összesen (3+4) ..........,...... Ft

IV, Költségtéfités összesen (I+II+ilI)! ............... Ft

1 amennyiben több, kütónbózó illetménnyel foglalkoáatott szenély végeáe az adatok máSolását, úgy a III.
pontot szemelyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatározott szenrpontok szerinti előállításái. csopoítosítását végző
személy(ek) munkaidő ráfordítását igazolom,

aláírás
A költsé gtédtés összegét kisziimította:

" dátum.

aláirás
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