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Tura Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasdban a kozérdekli adatok megismerésére iranyulod igények
teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat a személyi adatok védelmérdl €s a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz61o
- tobbszér médositott - 1992. évi LXIII. torvény; (a tovabbiakban Avtv.), az elektronikus
informécio szabadsagrol sz616 2005. évi XC. Tv. rendelkezésein alapul.

1. A Szabédlyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat valamint a Hivatal vonatkozasaban
meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya Tura Varos Onkorményzaténak tisztségvisel8ire, valamint
a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, illetve a hivatali eljarasban résztvevd mas
szervezetek dolgozoira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekb6l nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekti adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy
formaban rdgzitett informéacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétol.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.
Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil az
Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskérében eljard személy feladatkorével 6sszefiiggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellaité személy e feladatkorével Osszefiiggd
személyes adata, tovabba a helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden
igénybe veendé vagy mas moddon ki nem elégitheté szolgaltatast nyajtdo szervek vagy
személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild
adat.

3.Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésenek céljat meghatérozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

4. Adattovabbitas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdve tétele.
5. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetovée tétele.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkorméanyzat és a Hivatal, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd6 szerv a feladatkorébe tartozd
igyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Ilyen tgyek kilondsen:

- onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkormanyzati vagyon kezelése;

- a kozpenzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,



- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kilénleges vagy
kiz&rblagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdekii adatot
barki megismerhesse, kiiléndsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felepitésére,

- szakmai tevékenységeére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évo adatfajtikra,

- gazdalkodasara

vonatkozo adatokat.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz €évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyzo
hataskorébe tartozo ligyek esetén a jegyzO, Onkormanyzati ligyek esetén a polgarmester
engedélyezheti. Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara a fent
meghatarozottnal rovidebb iddtartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éves idOtartamon
belil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.6. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Avtv. 19.8 (2) bekezdése szerinti adatokat a Varosi
Onkormanyzat honlapjan, a http://www.tura cimen teszi k6zzé.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be.

4.2. Az igényld igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy a Hivatal altal
e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentdé nyomtatvany jelen szabalyzat
1.szamu mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Hivatal barmely irodajan
igényelhetd €s benyujthatd. A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld adatfelelds
teljesiti A Jegyzo a beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra koteles
személyt, és az igénybejelentd lapot az adatfeledsre szignalja.

4.3. A szdban benyujtott igényrdl az adatfeleds jegyzokonyvet készit, majd e jegyzOkonyv
alapjan teljesiti azt.

4.4. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényeket elektronikus taton a info@tura.hu, e-
mail cimre lehet benydjtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail
cimekre kell tovabbitani. A Titkarsdg munkatarsa az e-mail cimekre érkezett igényeket
kinyomtatja, majd tovabbitja a Jegyz0 részére.

4.5. A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldini.

4.6. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. A Hivatal a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltsegtéritést allapit



meg, amely megallapitasanak szabdlyait a 2. szdmua melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités osszegét az igényld kérésére elére kozolni kell, a nagyobb terjedelmii - a 20
Al4-es oldalt eléré vagy azt meghaladd oldalszamt - masolat esetén a koltségtérités elére
torténd kozlése nem mellozhetd.

4.8. Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.10. Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyitt, 8 napon bell irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte - elektronikus Gton
¢értesiteni kell az igénylot.

4.11. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.12. A Hivatal évente, targyévet kovetd €v januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmi biztost
az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairdl.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kdzérdek(i adatra vonatkozo igényt nem teljesiti,
az igenyl6 a birosaghoz fordulhat az Avtv. 21. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfeleloen.

5.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat az Onkormanyzat vagy a Hivatal
koteles bizonyitani.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetlenul szlikséges. Az igény teljesitését, a kdltségek
megftizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

7. Zar6 rendelkezések

7.1. Jelen szabalyzat a Tura Varos Onkormanyzat honlapjan, a www.tura.hu cimen
kozzétételre keriil, ahonnan a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd igénybejelentd lap is
letdlthetd.

7.2. Jelen Szabalyzat 2009. januar 15. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évo tligyekben is alkalmazni kell.

Tura, 2009. januar 15.

Dolanyi Rébertné
Jegyz6



1. szdma melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelent6 lap

az igényl6 személy vagy szervezet
NEVE. ettt e e e e

postacime, telefonszama, fax szama

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant méodja:

Az adatkérés idépontja: ...

Nyilatkozat:

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket (fénymasolasi
koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas koltsége) az énkormanyzat
altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Igényld

2. szam( melléklet



A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

Adathordozé Masolasi . .
Adathordozé Kltséoe (festék, stb.) Munkadij Osszesen
g koltség
, 160 Ft+ AFA/ ARt 8 Ft + AFA/oldal | 13,60 Ft + AFA/oldal*
papir oldal AFAJoldal (10 Fr/oldal) (17 Fr/oldal)
(2 Ft/oldal) (5 Ft/oldal)
76 Ft + AFA p P
8 Ft + AFA 84 Ft + AFA *
Floppy lemez (95 Ft) - (10 Ft) (105 Ft)
CD lemez 80 Ft + AFA ) 8 Ft + AFA 88 Ft + AFA*
(100 Ft) (10 Ft)l (110 Ft)

A postakoltség a mindenkor érvényben 1év6 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.




